PO.1110.2.2024 Szydlowiec, 22 maj 2024

Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej w Szydlowcu

poszukuje kandydatéw/ kandydatek na stanowisko

specjalista ds. technicznych

w Korpusie Stuzby Cywilne;j

Miejsce wykonywania pracy: Szydtowiec ul. Strazacka 3

Adres urzgdu: Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Szydlowcu
UL Strazacka 3, 26-500 Szydlowiec

Wymiar etatu: 1

Stanowisko: 1

Planowany termin zatrudnienia: 1 lipca 2024

WARUNKI PRACY

e Praca administracyjno — biurowa oraz fizyczna powigzana z prowadzeniem magazynu
oraz realizacjg zakupoéw dla KP

e Praca wykonywana przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie

o Uzytkowanie sprzg¢tu biurowego (komputer, drukarka, kserokopiarka, niszczarka
dokumentow, skaner, telefon)

e Oswietlenie pomieszczenia pracy §wiatlem naturalnym 1 sztucznym

e Praca w porze dziennej: 7:30 — 15:30

e Wejscie do obiektu z poziomu gruntu, brak windy, brak toalety przystosowanej dla
0sOb niepelnosprawnych, brak specjalistycznych urzadzen umozliwiajacych prace
osobom niewidomym, niedostyszacym oraz ghuchoniemym

e Praca wymaga przemieszczania si¢ pomi¢dzy pigtrami Komendy

e Prowadzenie samochodéw stuzbowych

e Na stanowisku pracy moga wystepowaé sytuacje wymagajace duzej odpornosci
psychicznej z uwagi na pilne realizacje zdan zwigzanych ze specyfika stuzby w KP
PSP.

GLOWNE OBOWIAZKI SPECJALISTY:

1. Prowadzenie pojazdow stuzbowych w ramach posiadanej kategorii prawa jazdy na terenie
kraju.

2. Przestrzeganie przepiséw instrukcji kancelaryjnej oraz prowadzenie akt spraw wedlug
jednolitego rzeczowego wykazu akt.

3. Organizowanie przegladow, napraw oraz konserwacji samochodow, sprzetu silnikowego
1 ratowniczego.

4. Prowadzenie magazynu.

6. Wspotdziatanie z ogniwami Zwiazku Ochotniczych Strazy Pozarnych RP w zakresie
zwigzanym z przyznawaniem i rozliczaniem dotacji dla jednostek ochrony ppoz na terenie
powiatu, w tym realizacja zadan zwigzanych z wnioskami 1 dotacjami dla jednostek OSP poza



KSRG i w KSRG ( obstuga odpowiednich programow komputerowych).

7. Prowadzenie postgpowan wyjasniajacych zwigzanych ze szkodami w mieniu Komendy
Powiatowe;.

8. Wspotpraca z kontrahentami, terenowymi organami administracji samorzadowej, innymi
instytucjami i jednostkami ochrony przeciwpozarowe;.

9. Prowadzenie ewidencji ilo§ciowo warto$ciowej majatku.

10. Prowadzenie ewidencji 1 wydawanie upowaznien do kierowania pojazdami stuzbowymi.
11. Opracowywanie planu potrzeb w zakresie wydatkow rzeczowych, plandéw zakupow
1 robot budowlano instalacyjnych oraz ich realizacja ze srodkoéw finansowych pozostajacych
w dyspozycji Komendy.

12. Dokonywanie zakupow 1 dostaw sprzgtu, paliwa, materialow, urzadzen, ushlug
niezbednych do prawidlowego funkcjonowania Komendy ze szczegdlnym uwzglednieniem
procedur wynikajacych z ustawy prawo zamoéwien publicznych.

13. Zabezpieczenie logistyczne dzialan ratowniczych, ¢wiczen i szkolen prowadzonych przez
jednostki KSRG na terenie powiatu oraz ich przygotowanie do dziatan operacyjnych
w ramach odwodéw operacyjnych.

14. Likwidowanie zbednych rzeczowych sktadnikéw majatku.

15. Systematyczne analizowanie potrzeb w zakresie sprzetu pozarniczego i ratowniczego,
srodkow gasniczych 1 neutralizatorow 1 ustalanie z komoérkg wlasciwag ds. operacyjnych
priorytetoéw w tym zakresie.

16. Prowadzenie i aktualizacja danych bazy sprzetowej programu SWD ST.

17. Prowadzenie spraw dotyczacych ewidencji, rejestracji i przegladéw technicznych
pojazdow, przyczep i sprzetu silnikowego.

18. Obstuga transportowa komorek organizacyjnych Komendy.

19. Prowadzenie gospodarki czg$ciami zamiennymi, olejami, smarami 1 innymi materiatami
eksploatacyjnymi.

20. Prowadzenie dokumentacji powigzanej z samochodami 1 sprzetem silnikowym,
a w szczegOlnos$ci rozliczenia zuzycia paliw, olejéw, smardow 1 innych materiatow
eksploatacyjnych.

21. W przypadku nieobecnosci kierownika sekcji w ramach zastepstwa wykonuje jego
zadania.

WYMAGANIE NIEZBEDNE:

- obywatelstwo polskie,

- korzystanie w petni z praw publicznych,

- wyksztalcenie $rednie,

- niekaralnos¢,

- prawo jazdy kat. B,

- umiejetno$¢ bieglej obstugi komputera (pakiet biurowy MS Office, programy do pracy
w biurze Adobe Reader oraz znajomos$¢ przegladarek Microsoft Edge i Google
Chrome) oraz urzadzen biurowych

- uregulowany stosunek do stuzby wojskowej (dotyczy mezczyzn)

- dobra znajomos$¢ przepiséw prawa w zakresie : ustawy o Panstwowej Strazy Pozarnej,
KPA, ustawa o ochronie ppoz., ustawy o stuzbie cywilnej, ustawy prawo zaméwien
publicznych oraz podstaw ksiegowosci budzetowej

DODATKOWYM ATUTEM BEDZIE:

- wyksztatcenie wyzsze o kierunku: administracja, transport, logistyka, informatyka

- doswiadczenie zawodowe w administracji- pracy biurowej lub branzy motoryzacyjnej co
najmniej 2 lata



do$wiadczenie zawodowe w zakresie wymienionym w postgpowaniu
komunikatywno$¢ i umiejetnos¢ pracy w zespole, punktualnosé
umiejetnos¢ organizowania pracy wilasne;j,

dyspozycyjnos¢, umiejetnosci analityczne, sumienno$¢

- umiejetnos¢ przygotowania pism o charakterze urzgdowym z zastosowaniem przepisow

prawa

- znajomos$¢ procedur urzedniczych 1 administracyjnych,
- znajomo$¢ pojazdow i sprzetu pozarniczego
- prawo jazdy C, C+E

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE:

zyciorys i list motywacyjny,

kopie dokumentow potwierdzajagcych wyksztatcenie 1 do$wiadczenie zawodowe
dokumentujgce wymagania niezbgdne

kopie swiadectw pracy o zatrudnieniu,

o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralnos$ci za
przestepstwo popetnione umys$lnie o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji,

kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ w przypadku kandydatow
zamierzajacych skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda
si¢ w gronie najlepszych kandydatow

Dokumenty nalezy sklada¢ w sekretariacie Komendy lub za posSrednictwem poczty
w zaklejonej kopercie w terminie do: 03.06.2024 r. do godz. 15°° ( decyduje data wplywu
do Komendy, nie data stempla pocztowego) z dopiskiem " Nabor KSC" imie¢ i nazwisko
pod adresem:

Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Szydtowcu

ul. Strazacka 3, 26-500 Szydtowiec

Inne informacje:

Kazdy kandydat otrzyma numer zgodnie z kolejnosciag sktadania dokumentow.

Jesli zostaniesz zakwalifikowany do kolejnego etapu, powiadomimy Ci¢ o tym na
stronie internetowej Komendy.

Oswiadczenie podpisz odrecznie i wstaw date sporzadzenia.

Nie rozpatrzymy ofert, ktére wptyna po terminie ( liczy si¢ data wptywu do Komendy
a nie data stempla pocztowego).

Kompletna aplikacja to taka, ktéra zawiera wszystkie wymagane dokumenty
1 wlasnorgcznie podpisane oswiadczenie.

Ztozone dokumenty zostang zweryfikowane pod wzgledem formalnym na podstawie
zapisow ogloszenia dotyczacych wymagan i dodatkowych dokumentow.

Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone po uptywie 3 miesigcy od wytonienia
kandydata.

Sprawdzian wiedzy: test jednokrotnego wyboru skladajacy si¢ z 15 pytan
merytorycznych z zakresu znajomosci aktow prawnych 1 specyfiki zadan
wykonywanych na stanowisku ds. technicznych.

Zakres rozmowy kwalifikacyjnej dotyczy¢ bedzie zagadnien ogolnospotecznych oraz
znajomosci pojazdow, a takze sprzgtu znajdujacego si¢ w strazy i bedzie miat na celu
blizsze poznanie kandydata, jego doswiadczenia zawodowego, jego wyobrazenia
o PSP oraz motywow, ktorymi kieruje si¢ w staraniu o przyjecie do pracy.



e Na podstawie art. 29a ust. 1 ustawy o shuzbie cywilnej w toku naboru komisja wylania
dwoch kandydatow, spelniajacych wymagania niezbedne oraz w najwigkszym stopniu
spelniajagcych  wymagania dodatkowe, ktérych przedstawia Komendantowi
Powiatowemu PSP w Szydlowcu celem zatrudnienia wybranego kandydata.

e Proponowane wynagrodzenie zasadnicze brutto: 4731,37 zl/ mies. (+dodatek
stazowy).

e Dodatkowe informacje pod numerem telefonu 48/617-11-72 wew. 28

INFORMACJA O WSKAZNIKU ZATRUDNIENIA OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
1 spotecznej oraz zatrudnienia osob niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.



WYKAZ TERMINOW ZWIAZANYCH Z NABOREM

Termin sktadania dokumentéw 03.06.2024r.

Etap 1 04.06.2024 r.
Ogtoszenie listy 0sob spetniajacych wymogi
formalne i zakwalifikowanych na test pisemny
sprawdzajacy wiedze

Etap 11 06.06.2024r.
Test pisemny sprawdzajacy wiedzg oraz ogloszenie
wynikéw uzyskanych przez kandydatow

Etap 111 07.06.2024 r.
Rozmowa kwalifikacyjna
Ogloszenie wynikow naboru 11.06.2024 r.

Planowana data zatrudnienia 01.07.2024 r.




KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 oraz art. 14 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO, informujemy, ze:

1. Administratorem przetwarzajgcym Pani/Pana dane osobowe jest Komendant Powiatowy
Panstwowej Strazy Pozarnej, w Szydtowcu, ul. Strazacka 3 tel./fax. 48/617-11-72 mail:
kadry.szydlowiec@kppsp.pl

2. Dla Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w Szydtowcu zostat wyznaczony
Inspektor Ochrony Danych, mail: ochrona.danych@mazowsze.straz.pl

3. Pani/Pana dane osobowe, s3 przetwarzane w celach zwigzanych z prowadzeniem
postepowania kwalifikacyjnego do pracy na stanowisku specjalisty w stuzbie cywilnej
w Panstwowej Strazy Pozarnej, na podstawie 6 ust. 1 lit. c) RODO, to jest w zwigzku
z wypetnianiem obowigzkéw prawnych cigzgcych na Administratorze, a takze na podstawie
art. 10 RODO w zakresie danych osobowych dotyczgcych wyrokéw skazujgcych oraz naruszen
prawa. Przetwarzanie prowadzone jest takie w oparciu o inne przepisy prawa,
w szczegdlnosci o ustawe o stuzbie cywilnej.

4. Administrator przetwarza kategorie danych osobowych przewidziane w przepisach prawa,
Dane osobowe pozyskiwane s3 bezposrednio od Pani/a, a takze od innych podmiotéw
w drodze udostepnienia, jezeli przepis prawa tak stanowi, w szczegdlnosci jesli zostanie
Pani/(-) skierowany do komisji lekarskiej podlegtej ministrowi wtfasciwemu do spraw
wewnetrznych.

5. Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Powiatowy Parfstwowej Strazy
Pozarnej w Szydtowcu oraz Komisja powotana do przeprowadzenia naboru na stanowisko
pracy w stuzbie cywilne;j.

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres tego postepowania
kwalifikacyjnego, maksymalnie przez 3 miesigce od daty jego zakonczenia.

7. Posiada Pani/(-) prawo zadania dostepu do tresci swoich danych, prawo ich sprostowania,
usuniecia i ograniczenia przetwarzania. Posiada Pani/(-) rGwniez prawo wniesienia skargi do
organu nadzorczego, jakim jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, 00-193
Warszawa, Stawki 2, tel. 22 531 03 00, fax. 22 531 03 01, e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl)
jezeli uzna Pani/(-), ze przetwarzanie narusza przepisy RODO.

8. Podanie przez Panig/a danych osobowych jest wymagane przepisami prawa, Nie podanie
przez Panig/a danych osobowych bedzie skutkowaé nie zakwalifikowaniem Pani/a do
prowadzonego postepowania kwalifikacyjnego do pracy na stanowisku specjalisty w stuzbie
cywilnej w Panstwowe] Strazy Pozarnej lub brakiem mozliwosci dalszego udziatu Pani/a
w tym postepowaniu, jezeli koniecznos$¢ przedstawienia danych osobowych okreslona byta
w trakcie tego postepowania.

9. Przetwarzanie podanych przez Panig/Pana danych osobowych nie bedzie podlegato
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22
ust. 1i4 RODO.



, dnia r.

Oswiadczenia w zwigzku z ubieganiem si¢ o stanowisko niebedace
wyzszym stanowiskiem w stuzbie cywilnej

» Oswiadczam, ze posiadam obywatelstwo polskie. 1
> Oswiadczam, ze korzystam z petni praw publicznych.

» Oswiadczam, ze nie bytam skazana/nie bytem skazany prawomocnym wyrokiem za umyslne
przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe.

» Oswiadczam, ze w okresie od 22 lipca 1944 r. do 31 lipca 1990 r. nie pracowatam/tem, nie
petnitam/tem stuzby w organach bezpieczenstwa panstwa i nie bytam/tem wspétpracownikiem tych
organdw w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu informacji
o dokumentach organdéw bezpieczenstwa panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych dokumentowa.

/czytelny podpis/

1 W przypadku os6b nieposiadajacych obywatelstwa polskiego ubiegajacych sie o stanowiska wskazane w ogloszeniu
o naborze jako stanowiska, o ktére moga ubiegac sie te osoby, nalezy oswiadczy¢ o posiadanym obywatelstwie.
2 Nie dotyczy kandydatek/kandydatow urodzonych 1 sierpnia 1972 r. lub pdznie;j.



