Panstwowy Fundusz
(«‘ Powiatowy Urzad Pracy Rehabilitacji Osob
w Szydtowcu Niepetnosprawnych

URZAD PRACY

Zatgcznik

do Zarzadzenia nr 18/2026
Dyrektora PUP w Szydtowcu
z dnia 10.04.2026r.

ZASADY

przyznawania osobie niepetnosprawnej ze srodkéw Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych (PFRON) jednorazowo srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalne;.

Rozdziat |
Podstawy prawne

1. Przyznawanie srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej odbywa sie zgodnie z

przepisami:

1) ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0sob niepetnosprawnych (Dz. U. z 2025r., poz. 913 z p6zn. zm.), zwang dalej ,,ustawa”;

2) rozporzgdzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018r., w
sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej srodkow na podjecie dziatalnosSci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spdtdzielni socjalnej (Dz. U. z 2024r.,
poz. 1851 z pézn. zm.) zwanym dalej ,,rozporzadzeniem”;

3) ustawy z dnia 20 marca 2025r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz.U. z 2025r.,
p0z.620 z pézn. zm.);

4) ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej (Dz.U. z 2025 r., poz. 468 z pozn. zm.);

5) rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.
Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023);

6) rozporzagdzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis w sektorze rolnym.

7) rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie
stosowania art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis w sektorze rybotéwstwa i akwakultury.

8) rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu informaciji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz.U. z 2024 r.,
poz. 40 z p6zn. zm.),

9) rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu informac;ji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz.U. z 2024 r.,
poz. 40 z p6zn. zm.),



10)ustawy z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsiebiorcéw (Dz.U. z 2025 poz. 1480 z pdzn.
zm.);

11)ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2025 poz. 1071 z pdzn.
zm.),

12)ustawy z dnia 17 listopada 1964 roku - Kodeks postepowania cywilnego (Dz.U. z 2024r.,
poz. 1568 z p6zn. zm.),

13) rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18.12.2024r., w sprawie Polskiej Klasyfikaciji
Dziatalnosci (PKD) (Dz.U. z 2024r., poz. 1936 z pozn. zm.).

14) ustawy z dnia 20 grudnia 1990r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow (Dz.U. z 2025 r.,
poz. 1770).

2. llekro¢ w niniejszych zasadach jest mowa o:

»Urzedzie” - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Szydtowcu;

»yotaroscie” — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Szydtowieckiego

»Whnioskodawcy” — oznacza to osobe niepetnosprawng zarejestrowang w Urzedzie jako
bezrobotna lub poszukujgca pracy niepozostajgca w zatrudnieniu w rozumieniu przepisow
ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;

,hiepetnosprawnosci” - oznacza to trwatg lub okresowg niezdolnos¢ do wypetniania rol
spotecznych z powodu statego lub dtugotrwatego naruszenia sprawnosci organizmu, w
szczegolnosci powodujgcg niezdolnos$¢ do pracy;

»przecietnym wynagrodzeniu” — oznacza to przecietne miesieczne wynagrodzenie w
gospodarce narodowej w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastepnego miesigca po
ogtoszeniu przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego w formie komunikatu w
Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2
ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych;

,Dyrektorze PUP” — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Szydtowcu
dziatajgcego na podstawie upowaznienia Starosty Szydtowieckiego;

»ydofinansowaniu” — nalezy przez to rozumie¢ jednorazowe srodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej;

,Komisji”’ - oznacza to Komisje powotang przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy

w Szydfowcu jako organ opiniodawczy w sprawie przyznawania jednorazowo srodkow na
podijecie dziatalnosci gospodarczej;

»zasadach” — oznacza to niniejsze zasady;

,umowie” — oznacza to umowe o przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej zawartg
pomiedzy Powiatem Szydtowieckim reprezentowanym przez Staroste Szydtowieckiego w
imieniu, ktérego na podstawie udzielonego upowaznienia wystepuje Dyrektor Powiatowego
Urzedu Pracy w Szydtowcu, a Wnioskodawcg;

,whiosku” — nalezy przez to rozumie¢ wniosek osoby niepetnosprawnej dotyczgcy
srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie
spotdzielni socjalne;j.



Rozdziat Il
Warunki przyznawania srodkow

1.

Na podstawie art. 12a ust. 1 ustawy oraz rozporzadzenia, Dyrektor PUP moze ze
srodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych zwanego dalej
»Funduszem” przyzna¢ osobie niepetnosprawnej, bezrobotnej lub poszukujgcej pracy
niepozostajgcej w zatrudnieniu, jednorazowo srodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spdtdzielni socjalnej w wysokosci
okreslonej w umowie:

1) nie wyzszej niz szesciokrotnos¢ przecietnego wynagrodzenia, w przypadku
zobowigzania do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, rolniczej nieprzerwanie
przez okres co najmniej 12 miesiecy,

2) wynoszgcej od szesciokrotnosci do pietnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia,
w przypadku zobowigzania do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej
nieprzerwanie przez okres co najmniej 24 miesiecy

- jezeli nie otrzymata bezzwrotnych srodkéw publicznych na ten cel.

. Wysokos¢ przecietnego wynagrodzenia, o ktbrym mowa wyzej, przyjmowana jest na

dzieh zawarcia umowy.

Whioskodawca moze jednorazowo otrzymac srodki Funduszu na:

1) podjecie po raz pierwszy dziatalnosci:

a) gospodarczej bez wzgledu na forme prawng tej dziatalnosci,

b) rolniczej, w tym polegajgcej na prowadzeniu dziatéw specjalnych produkciji
rolnej, bez wzgledu na forme prawng tej dziatalnosci,

c) w formie spotdzielni socjalnej,

2) ponowne podjecie dziatalnosci, o ktérej mowa w pkt 1, jezeli zgodnie z
o$wiadczeniem Wnioskodawcy uptyneto co najmniej 12 miesiecy od zaprzestania
prowadzenia dziatalnosci, samodzielnie lub wspdlnie z innymi osobami lub
podmiotami, lub od ustania cztonkostwa w spotdzielni socjalne;j.

Srodki moga by¢ przyznane odrebnie kazdemu Wnioskodawcy, ktéry zamierza:

1) podjg¢ dziatalno$¢ gospodarczg lub rolnicza:

a) samodzielnie,

b) wspdlnie z innymi osobami lub podmiotami,

c) w wyniku przystgpienia do dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej prowadzonej
przez inne osoby lub podmioty,

2) zosta¢ zatozycielem spotdzielni socjalnej;

3) naby¢ cztonkostwo w spotdzielni socjalnej w wyniku przystgpienia do tej spotdzielni
po jej zatozeniu.

Srodki, o ktérych mowa nie moga byé przyznane Wnioskodawcy, jezeli:

1) korzystat juz ze srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych lub innych $rodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej albo rolniczej,

2) prowadzit dziatalnos¢ gospodarczg, rolniczg w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych
ztozenie wniosku,

3) posiada zalegtosci w zobowigzaniach wobec Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Os6b Niepetnosprawnych,

4) zalega z optacaniem w terminie podatkdw i innych danin publicznych.



6. W celu potwierdzenia warunkoéw, o ktérych mowa w pkt. 5 lit a-d, Urzad moze zgdacé
ztozenia dodatkowych dokumentow.

7. Whnioskodawca, ktoremu zostaty przyznane Srodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej
powinien podjac te dziatalnos¢ na warunkach okreslonych w umowie.

8. Za moment rozpoczecia dziatalnosci uwaza sie:

1) date uzyskania wpisu o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej w Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej;

2) za moment rozpoczecia dziatalnosci rolniczej uwaza sie date wskazang w decyzji
Prezesa Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego o podleganiu ubezpieczeniu
spotecznemu rolnikéw.

9. Przyznanie srodkéw nastepuje na podstawie umowy zawartej pomiedzy Powiatem
Szydtowieckim reprezentowanym przez Staroste Szydtowieckiego w imieniu, ktérego na
podstawie udzielonego upowaznienia wystepuje Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w
Szydtowcu, a Wnioskodawcs.

Rozdziat Il
Przeznaczenie srodkow

1. Srodki moga byé przyznawane na poniesienie planowanych wydatkéw niezbednych do
podjecia dziatalnosci, w szczegdlnosci dotyczgcych: nabycia lub wytworzenia srodkéw
trwatych, nabycia innych produktow i ustug, pomocy prawnej, szkolen, konsultaciji i
doradztwa, nabycia wartosci niematerialnych i prawnych oraz uzyskania niezbednych
zezwolenh — jezeli zostaty uwzglednione we wniosku, przy czym:

1) zakup materiatow, surowcéw i towaréw — koszt nie moze przekroczy¢ 15%
whnioskowanego dofinansowania,

2) zakup materiatdow reklamowych (reklama) — koszt nie moze przekroczy¢ 5%
whnioskowanego dofinansowania,

3) pomoc prawna, szkolenia, konsultacje, doradztwo — koszt nie moze przekroczy¢ 10%
wnioskowanego dofinasowania.

2. Srodki obejmujg kwote niepodlegajacego odliczeniu podatku od towaréw i ustug,
zwigzanego z przedmiotami opodatkowania okreslonymi w pkt. 1.

3. Preferowany jest zakup sprzetu/rzeczy nowych. W przypadku zakupu sprzetu/rzeczy
uzywanych konieczne jest dotgczenie dokumentu potwierdzajgcego wartos¢ rynkowg
nowego sprzetu/rzeczy o identycznych lub zblizonych parametrach (np. katalog, oferta).

4. W przypadku zakupu sprzetu/rzeczy uzywanych ostateczng decyzje podejmuje Dyrektor
PUP biorgc pod uwage wyjasnienia Wnioskodawcy, zaangazowanie w zakresie
przygotowania przedsiewziecia oraz charakter zamierzonej dziatalnosci.

5. Urzad nie udziela dofinansowania na:
1) podjecie dziatalnosci, ktéra nie moze by¢ objeta pomocg na zasadach pomocy de
minimis;
2) dziatalnos¢ sezonowsg;
3) handel prowadzony na rynkach i targowiskach (wymagany jest punkt stacjonarny);



4) handel akwizycyjny;

5) prowadzenia biura kredytowego, pozyczkowego, punktu kasowego (optat) bez
wspotpracy z bankiem, SKOK, Poczta Polskg lub innymi podmiotami Swiadczgcymi
ustugi pocztowe;

6) prowadzenia lombardu;

7) prowadzenia salonu gier hazardowych oraz firm typu agencji towarzyskich itp.,

8) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w zakresie przyjmowania zaktadow gier
losowych i zaktaddw wzajemnych w sieci internetowej;

9) prowadzenia dziatalnosci zajmujgcej sie handlem srodkami odurzajgcymi,
substancjami psychotropowymi oraz srodkami zastepczymi w rozumieniu ustawy
z dnia 29 lipca 2005r. o przeciwdziataniu narkomani (Dz.U. z 2023 r., poz. 1939
Zz p6zn. zm.) lub ustawy z dnia 14 marca 1985r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarne;j
(Dz.U. z 2024 r., poz. 416 z pozn. zm.), w tym preparatami z tej grupy okreslonymi
jako kolekcjonerskie;

10)prowadzenia dziatalnosci zajmujgcej sie handlem internetowym suplementami diety,
poza sprzedazg prowadzong w stacjonarnych sklepach zielarskich i aptekach przez
osoby uprawnione;

11)prowadzenia dziatalnosci zajmujgcej sie produkcjg i handlem wyroboéw alkoholowych
i tytoniowych;

12)prowadzenia dziatalnosci zajmujgcej sie ustugami wrdzbiarskimi i ezoterycznymi;

13)wykonywanie w tym samym pomieszczeniu tego samego rodzaju dziatalnosci
gospodarczej, jak dziatalnos¢ wykonywana przez inny podmiot - dotyczy dziatalnosci
prowadzonych stacjonarnie;

14)przejecie dziatalnosci gospodarczej od innego podmiotu — jest to sytuacja, w ktorej
nastgpi jednoczesne odkupienie srodkow trwatych i obrotowych od tego podmiotu
oraz prowadzenie tego samego rodzaju dziatalnosci w tym samym miejscu;

15)réwniez w przypadku, gdy Urzad w trakcie procedury oceny ztozonego wniosku
pozyska informacje zmieniajgce stan przedstawiony we wniosku.

6. Srodki w ramach przyznanego dofinansowania nie moga byé przeznaczone na:
1) finansowanie wszelkich kosztéw zwigzanych z przygotowaniem wniosku,
przygotowaniem dokumentéw niezbednych do zatozenia dziatalnosci gospodarczej,
jej rejestracja, dodatkowych kosztéw zwigzanych z dokonywaniem zakupow w
ramach przezacnych srodkoéw (np. koszty ttumaczen przysiegtych, podatek od
czynnosci cywilno-prawnych, optaty manipulacyjne, prowizje itp.),
2) optaty eksploatacyjne (prad, woda, telefon, paliwo itp.), optaty administracyjne,
rejestracyjne, sktadki ZUS, wynagrodzenia pracownikéw wraz z podatkami,
3) koszty podtaczenia wszelkich mediéw (np. linii telefonicznych, Internetu) oraz
koszty abonamentow,
) ubezpieczenia, gwarancje, podatki, akcyze,
) koszty przesytek i dostawy, transportu, przygotowania, pakowania, montazu;
) zakupy akgciji, obligacji,
) sptate zadtuzenia wynikajgcego z zaciggnietych zobowigzan,
8) finansowanie zakupow w formie leasingu,
) optate franczyzowa,
0)zakupy wszelkiego rodzaju uzywek typu: alkohol, wyroby tytoniowe itp.
1)zakup gruntéw rolnych,



12)zakup telefonu/smartfonu na kwote wyzszg niz 2.000,00 zt brutto,

13)zakupy, ktére nie sg scisle zwigzane z zakresem planowanej dziatalnosci
gospodarczej,

14)zakup konstrukcji stalowych typu garaz, kontener;

15)zakup kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej,

16)zakup sprzetu RTV/AGD i mebli, ktére mogg budzi¢ watpliwos¢ co do ich
przeznaczenia na cele prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarczej,

17)zakup, przejecie juz istniejgcej dziatalnosci gospodarczej,

18)zakup zywych zwierzat,

19)zakup sprzetu przeznaczonego do wypozyczania.

7. Urzad zastrzega sobie prawo do odmowy objecia pomocg zaproponowanych kosztow.

Whnioskodawcy moze zosta¢ zaproponowana zmiana przeznaczenia srodkow w trakcie
negocjaciji.

Dofinansowanie jest wyptacane ze srodkéw publicznych, dlatego podstawowg zasadg
jego przyznawania, ale tez wydatkowania jest legalnos¢, gospodarnos¢ i celowosc.
Wydatki muszg by¢ zaplanowane w sposéb racjonalny, oszczedny i efektywny. Zakupy,
ktérych ceny bedg zawyzone lub zaplanowane w sposéb niegospodarny i ekonomicznie
niezasadny (np. nastawione na uzyskanie jak najwyzszej kwoty dotacji bez uzasadnienia
znaczenia i celu zakupu) — nie zostang zaakceptowane.

Rozdziat IV
Tryb sktadania i rozpatrywania wnioskéw

1.

Whiosek sktada sie do Urzedu wiasciwego ze wzgledu na miejsce zarejestrowania
Whnioskodawcy.

Terminy sktadania wnioskow sg ogtaszane w formie naboréw na stronie internetowej
Urzedu. Wnioski sktadane poza ogtoszonymi przez Urzad terminami nie bedg podlegaty
rozpatrzeniu.

Whnioskodawca, zamierzajgcy podjgc dziatalnos¢ gospodarczg lub rolniczg albo
dziatalnos¢ w formie spotdzielni socjalnej sktada wniosek wraz z wymaganymi
zatgcznikami i dokumentami:

1) osobiscie w Kancelarii w godzinach pracy Urzedu: 7.30 — 15.30,

2) elektronicznie za pomocg systemu SOW System Obstugi Wsparcia
finansowanego ze srodkow PFRON https://sow.pfron.org.pl/,

3) za posrednictwem operatora pocztowego (w takim przypadku za date
dostarczenia dokumentéw uznaje sie date faktycznego ich wptywu do PUP w
Szydtowcu, a nie date nadania w placowce pocztowej).

Formularz wniosku i odwiadczenia Wnioskodawcy mozna pobrac rowniez ze strony
internetowej: www.szydlowiec.praca.gov.pl w zaktadce dokumenty do pobrania lub
osobiscie w Urzedzie w pok. 15.

Wz6r wniosku okresla zatgcznik do rozporzgdzenia.

Do wniosku Wnioskodawca musi dotgczy¢ nastepujgce dokumenty:

1) udokumentowane prawo do lokalu (jesli dotyczy), w ktérym bedzie prowadzona
dziatalnos¢ w formie: aktu notarialnego lub umowy najmu lokalu uzytkowego lub
uzyczenia na co najmniej czas trwania umowy o przyznanie srodkow,



https://sow.pfron.org.pl/
http://www.szydlowiec.praca.gov.pl/

2) wole innych osoéb lub podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg, rolniczg
albo dziatalno$¢ w formie spétdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy do tej
dziatalnosci,

3) dokumenty potwierdzajgce dokonanie czynnosci pozwalajgcych na zapoznanie
potencjalnych klientoéw z ofertg planowanej dziatalnosci;

4) dokumenty potwierdzajgce dokonanie czynno$ci, ktére pozwolg na zapewnienie
ptynnej wspotpracy z dostawcg i kontrahentami;

5) dokumenty potwierdzajgce wysokos¢ wktadu wtasnego Whnioskodawcy;

6) potwierdzajgce uprawnienia i kwalifikacje Wnioskodawcy lub innych oséb
wymagane w planowanej dziatalnosci;

7) potwierdzajgce doswiadczenie i umiejetnosci Wnioskodawcy lub innych oséb
przydatne w planowanej dziatalnosci;

8) zgode/ oswiadczenie wspotmatzonka Wnioskodawcy na zawarcie umowy
przyznajgcej srodki Wnioskodawcy, w przypadku pozostawania we wspolnosci
majagtkowej;

9) przyrzeczenie konces;ji (dot. dziatalno$ci gospodarczej wymagajgcej koncesji);
10)oswiadczenie Wnioskodawcy;

11)oswiadczenie o pomocy de minimis;

12)formularz informac;ji przy ubieganiu sie o pomoc de minimis.

7. lIstnieje mozliwos¢ dotgczenia do wniosku innych dokumentéw (poza wymaganymi)
waznych, z punktu widzenia Wnioskodawcy, przy ocenie wniosku.

8. W przypadku wnioskowania o sfinansowanie zakupu pojazdu lub urzgdzenia
wymagajgcego specjalnych uprawnien nalezy do wniosku dotgczy¢é dokument
potwierdzajgcy ich posiadanie.

9. Jezeli do wniosku dotgczane sg dokumenty w formie kopii, wymagane jest, aby byty
potwierdzone ,za zgodnosc¢ z oryginatem” wraz z datg i podpisem wnioskodawcy.

10. Nie ma mozliwosci konsultowania roboczych ani ostatecznych wersji sktadanych
dokumentow z pracownikami Urzedu.

11. Ztozenie wniosku nie jest rownoznaczne z przyznaniem $rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalne;.

12. Wnioski podlegajg sprawdzeniu pod wzgledem rachunkowym oraz formalnym. W
przypadku stwierdzenia we wniosku nieprawidtowosci lub braku wymaganych
dokumentow we wniosku, Urzad:

a) informuje wnioskodawce o nieprawidtowosciach lub o braku dokumentow w
terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku oraz

b) wzywa do usuniecia nieprawidtowosci lub dotgczenia dokumentéw w terminie 14
dni od dnia doreczenia wezwania.



13. Termin, o ktérym mowa w ust. 12 lit. b, podlega przedtuzeniu na wniosek

Whnioskodawcy, jezeli usuniecie nieprawidtowosci lub dotgczenie dokumentow nie moze
nastgpi¢ w terminie z przyczyn nielezgcych po stronie Wnioskodawcy.

14. W przypadku niezachowania terminu, o ktérym mowa w ust.12 lit. b, lub terminu

okreslonego zgodnie z ust. 13, Urzad niezwtocznie, a nie pozniej niz w terminie 7 dni,
informuje pisemnie w postaci papierowej albo elektronicznej Wnioskodawce o
pozostawieniu wniosku bez rozpoznania.

15. Wnioski kompletne i prawidtowo sporzgdzone, spetniajgce kryteria okreslone przepisami

16.

17.
18.

19.

i niniejszymi zasadami, podlegajg rozpatrzeniu przez Komisje ds. opiniowania wnioskow
powotang odrebnym Zarzgdzeniem Dyrektora PUP. Komisja rozpatrujgc wniosek bierze
pod uwage:

1) forme prawng i sposob wykonywania planowanej dziatalnosci;

2) popyti podaz lokalnego rynku na planowang dziatalnos¢;

3) planowane wydatki, ktore Wnioskodawca zamierza sfinansowac z wnioskowanych
Srodkow;

4) wysokos¢ wktadu wiasnego Wnioskodawcy;

5) uprawnienia i kwalifikacje:

a) Whnioskodawcy, w przypadku samodzielnego wykonywania czynnosci
wymagajacych tych uprawnien i kwalifikacji,

b) Whnioskodawcy lub innych oséb, w przypadku wykonywania przez nie
czynnos$ci wymagajgcych tych uprawnien i kwalifikaciji;

6) doswiadczenie i umiejetnosci Wnioskodawcy lub innych oséb przydatne w
planowanej dziatalnosci;

7) zgode matzonka (jesli dotyczy) na zawarcie umowy przyznajgcej srodki
Whioskodawcy, w przypadku pozostawania we wspolnosci majgtkowej;

8) wysokos¢ pozostajgcych w dyspozycji Starosty srodkow Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych przeznaczonych na przyznanie osobie
niepetnosprawnej srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej w
danym roku.

Ostateczna akceptacja badz odmowa przyjecia wniosku do dofinansowania nalezy
do Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Szydtowcu. Urzad pisemnie w postaci
papierowej albo elektronicznej informuje Wnioskodawce o sposobie rozpatrzenia
whniosku przeznaczonego do realizacji na dany rok w terminie 30 dni od dnia otrzymania
kompletnego wniosku, jednak nie wczesniej niz w dniu podjecia przez Rade Powiatu
uchwaty, o ktorej mowa w art. 35a ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitac;ji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku sporzgdza sie uzasadnienie.

Oryginaty wnioskéw wraz z zatgcznikami nie uwzglednione do realizacji nie podlegajg
zwrotowi. Nie sporzadza sie kopii wniosku na zyczenie zainteresowanego.

Sposdb rozpatrzenia wniosku nie jest prowadzony w trybie postepowania
administracyjnego, zatem stanowisko Dyrektora PUP w sprawie negatywnego
rozpatrzenia wniosku nie stanowi decyzji administracyjnej, w zwigzku z czym stronie
postepowania nie stuzy odwotanie.



20. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Dyrektor PUP niezwtocznie, a nie
pozniej niz w terminie 7 dni, informuje pisemnie Wnioskodawce o rozpatrzeniu wniosku,
wzywajgc go do negocjacji warunkow umowy dotyczgcej przyznania srodkow.

21. Negocjacje obejmowac bedg m.in. nastepujgce zagadnienia:
1) warunki umowy,
2) dopracowanie katalogu wydatkow,
3) ustalenie wysokosci przyznanej kwoty.

22. Negocjacje powinny zakonczy¢ sie w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.
W przypadku nieuzgodnienia warunkéw umowy we wskazanym terminie, umowy
nie zawiera si¢. Termin ten podlega przedtuzeniu na wniosek wnioskodawcy, jezeli
zakonczenie negocjacji nie moze nastgpi¢ w terminie z przyczyn nielezgcych po jego
stronie.

23. W przypadku uzgodnienia warunkdw umowy sporzgdza sie protokoét z negocjacii.

Rozdziat V
Podstawowe postanowienia umowy

1. W terminie 14 dni od zakonczenia negocjacji Urzagd zawiera umowe z Wnioskodawcg w
formie pisemnej, a kazda zmiana umowy wymaga formy pisemnej w postaci Aneksu,
pod rygorem niewaznosci.

2. Umowa zawiera w szczegolnosci:
1) zobowigzanie Urzedu do:
a) wyptaty Srodkdéw w kwocie ustalonej w wyniku negocjacji, obejmujgcej kwote od
podatku od towaréw i ustug,
b) co najmniej jednokrotnego zweryfikowania prawidtowo$ci realizacji warunkow
umowy przez Wnioskodawce, w czasie obowigzywania umowy;

2) zobowigzanie Wnioskodawcy do:
a) podjecia dziatalnosci gospodarczej w terminie okreslonym w umowie,
b) przeznaczenia przyznanych srodkéw na cele i rodzaje wydatkow okreslone w
umowie,
c) dokonania zakupow od dnia otrzymania srodkéw na rachunek bankowy, w
terminie okreslonym w umowie,
d) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, dziatalnosci rolniczej lub cztonkostwa w
spoétdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres:
- co najmniej 12 miesiecy, jezeli Srodki zostaty przyznane w kwocie nie wyzszej
niz szesciokrotnos¢ przecietnego wynagrodzenia, albo
- co najmniej 24 miesiecy, jezeli Srodki zostaty przyznane w kwocie wynoszgcej
od szesciokrotnosci do pietnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia,
e) udokumentowania realizacji umowy na wezwanie Urzedu,
f) umozliwienia wykonania przez Urzad czynnosci, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1 lit
b, dotyczacych weryfikacji umowy,



g) informowania Urzedu o wszelkich zmianach dotyczgcych realizacji umowy
niezwtocznie, a nie pézniej niz w terminie 7 dni po ich wystgpieniu,

h) rozliczenia otrzymanych srodkéw, w terminie okreslonym w umowie,

i) zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwréconego, zgodnie z ustawg z dnia 11
marca 2004r., o podatku od towarow i ustug, podatku naliczonego z tytutu
zakupionych towardéw i ustug sfinansowanych z przyznanych srodkow:

- w terminie 90 dni od dnia ztozenia deklaracji podatkowej dla podatku od
towardw i ustug, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu,
w przypadku, gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota
podatku podlegajgcego wptacie do urzedu skarbowego lub kwota do
przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

- w terminie 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku, w
przypadku, gdy z deklaracji podatkowej dla podatku od towarow i ustug za
dany okres rozliczeniowy, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z
tego tytutu, wynika kwota do zwrotu,

j) zwrotu w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania wezwania Urzedu do zaptaty, w
przypadku naruszenia co najmniej jednego z warunkow umowy:

- otrzymanych srodkow oraz

- odsetek od srodkéw, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokosci
okreslonej jak dla zalegto$ci podatkowych,

k) zabezpieczenia zwrotu kwoty srodkow w terminie 7 dni od dnia zawarcia umowy
— w formie poreczenia osob fizycznych, w tym poreczenia spotdzielni socjalnej lub
weksla z poreczeniem wekslowym(awal), lub gwarancji bankowej, albo zastawu
na prawach i rzeczach, albo blokady rachunku bankowego lub aktu notarialnego
0 poddaniu sie egzekucji przez dtuznika, okreslonych w rozdziale VI niniejszych
zasad,

[) przedstawienia, w terminie 14 dni od zawarcia umowy:

- zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o DziatalnoSci
Gospodarczej,

- odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego,

- zobowigzania spotdzielni do przyjecia wnioskodawcy w poczet cztonkdéw
spotdzielni socjalnej,

- innego dokumentu potwierdzajgcego rozpoczecie dziatalnosci,

m) w przypadku braku Numeru Identyfikacji Podatkowej (NIP) zgtoszenia
rozpoczecia dziatalnosci w celu nadania nr NIP, w terminie 3 dni od dnia zawarcia
umowy i poinformowania Urzedu o nadanym numerze,

n) przedstawienia kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru
dziatalnosci regulowanej w terminie nie dtuzszym niz 6 miesiecy od dnia
wyptacenia srodkéw pod rygorem zwrotu otrzymanych srodkoéw, jezeli jest to
konieczne do prowadzenia planowanej dziatalnosci,

0) poinformowania Urzedu o nieprowadzeniu lub prowadzeniu dziatalnosci oraz jej
zakresie w terminie 12 miesiecy po uptywie odpowiednio okresu, o ktérym mowa
w ust.2 pkt 2 lit d,

3. Urzad przekazuje srodki na wskazany rachunek bankowy w umowie, w terminie 14 dni
od dnia jej zawarcia, po przedstawieniu przez Wnioskodawce, dokumentow, o ktérych
mowa w ust. 2 pkt 2 lit. I.
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Przekazanie srodkéw moze nastgpi¢ przed dniem przedstawienia przez Wnioskodawce
kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci
regulowanej, jezeli wydanie koncesiji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru
dziatalnosci regulowanej, jest uzaleznione od posiadania przedmiotow lub urzgdzen
niezbednych do prowadzenia danego rodzaju dziatalnosci lub poniesienia
whnioskowanego wydatku, a WWnioskodawca zamierza nabyc te przedmioty i urzgdzenia
lub ponies¢ ten wydatek z przyznanych srodkow.

Nieprzedstawienie dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2 lit. | i n we wskazanych
terminach, skutkuje wygasnieciem umowy. Jezeli Srodki zostaty przekazane,
Whnioskodawca zwraca srodki, na zasadach okreslonych w ust. 2 pkt 2 lit. j.

Terminy, o ktérych mowa w ust. 1, ust. 2 pkt 2 lit. h —j, | — 0o oraz w ust. 3 i 5 podlegajg
przedtuzeniu na wniosek wnioskodawcy, jezeli niezachowanie terminu nastgpito z
przyczyn nielezgcych po jego stronie.

Wypowiedzenie umowy nastepuje w przypadku:
1) wykorzystania srodkdéw niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym w umowie;

2) zaprzestania prowadzenia, zlikwidowania lub zawieszenia dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej, zaprzestania bycia cztonkiem spoétdzielni socjalnej, przed
uptywem 12 lub 24 miesiecy od daty rozpoczecia dziatalnosci;

3) naruszenia innych warunkow umowy.

Rozdziat V
Sposob rozliczania przyznanych srodkéw

1.

Whnioskodawca dokonujgc rozliczenia srodkéw, postuguje sie w szczegolnosci danymi
zawartymi we wniosku i umowie.

Rozliczenie otrzymanych Srodkow jest dokonywane na podstawie zestawienia
wydatkéw, zgodnie z zawartg umowa, sporzgdzonego na podstawie optaconych faktur
lub innych réwnowaznych dokumentow ksiegowych, z wyszczegdlnieniem kwot brutto,
kwot podatku od towardw i ustug (VAT) oraz kwot netto, na formularzu stanowigcym
zatgcznik nr 1 do umowy.

Rozliczenie obejmuje wydatki poniesione od dnia wyptaty srodkéw do dnia ztozenia
rozliczenia.

Dokumenty potwierdzajgce wydatkowanie srodkéw powinny by¢ wystawione na
Whnioskodawce lub prowadzong przez niego dziatalno$¢ gospodarcza.

Za poniesienie wydatku uznaje sie moment faktycznego dokonania zaptaty tj. dokonania
przelewu, zaptaty gotdwka, ptatnosci kartg ptatniczg. Do rozliczenia dotgcza sie kopie
dokumentow potwierdzajgcych nabycie towardw i ustug oraz dokonanie zaptaty, przy
czym:

1) wydatkowanie srodkow dokumentowane jest na podstawie faktur oraz innych
dokumentow ksiegowych potwierdzajgcych w sposob wiarygodny nabycie
towardw i ustug, a dokumenty te powinny zawiera¢ nastepujgce dane:

a) dane sprzedawcy oraz dane nabywcy,
11



6.

10.

11.

12.

13.

14.

b) date wystawienia dokumentu,

c) date sprzedazy,

d) rodzaj zakupionego towaru lub ustugi w raz z podaniem jego nazwy

pozwalajgcej na jednoznaczng identyfikacje wydatku,

e) cene jednostkowg oraz ilo§¢ zakupionych towardw lub ustug,

f) forme i terminy zaptaty,

g) stwierdzenie dokonania ptatnosci;

2) potwierdzeniem zaptaty jest wydruk z konta bankowego w przypadku dokonania

przelewu, ptatnosci kartg itp., a w przypadku ptatnosci gotéwkg informacja o
ptatnosci na dokumencie ksiegowym (fakturze) lub oswiadczenie sprzedajgcego.

W przypadku rzeczy uzywanych do ich rozliczenia Wnioskodawca zobowigzany jest
dotgczyc¢ fakture/ fakture VAT marza/umowe cywilno-prawng z wyceng rzeczoznawcy
wraz z dowodami zaptaty oraz dokumenty potwierdzajgce wartos¢ rynkowg nowego
sprzetu/przedmiotdéw o identycznych lub podobnych parametrach (np. katalog, oferta,
wydruk z e-sklepu itp.). Wartos¢ zakupionego sprzetu/przedmiotéw uzywanych musi by¢
nizsza od wartosci rynkowe;.

W przypadku uméw cywilno-prawnych stanowigcych rozliczenie wydatkowanych
srodkéw, wymagana jest wycena rzeczoznawcy dotyczgca wartosci umowy.

W przypadku zamdéwienia wykonania okreslonych czynno$ci w ramach umowy o dzieto
lub umowy zlecenie nalezy dotgczy¢ do umowy rachunek potwierdzajgcy wykonanie
dzieta/zlecenia i zaptaty wynagrodzenia oraz stosownego podatku.

W przypadku zakupu srodka transportu do rozliczenia nalezy dotgczy¢ kopie dokumentu
stwierdzajgcego rejestracje pojazdu i wskazujgcego Wnioskodawce jako wiasciciela.

Nie zostang uwzglednione w rozliczeniu wydatki dokumentowane w formie paragonow
fiskalnych oraz faktur uproszczonych, ktére nie zawierajg NIP-u nabywcy.

Nie zostang uwzglednione zakupy dokonane przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie oraz zakupy dokonane na wspotwtasnosc.

W przypadku dokonywania zakupdw za granicg, WWnioskodawca jest zobowigzany do
przedstawienia przettumaczonego na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego dowodu
zakupu. Koszty poniesione w walucie obcej przelicza sie na ztote wedtug sredniego
kursu walut obcych ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia
roboczego poprzedzajgcego dzien dokonania transakciji.

Dokonywanie ptatnosci w formie bezgotdéwkowej (przelewy, ptatnosci kartg itp.) w
ramach przyznanego dofinansowania powinno nastepowac jedynie za posrednictwem
rachunku pfatniczego Wnioskodawcy - konta firmowego lub osobistego.

W przypadku ewentualnej koniecznosci ztozenia niezbednych wyjasnien dotyczgcych
wydatkowania kwoty dofinansowania prowadzenia dziatalnosci, Urzad moze wezwac do
osobistego stawiennictwa Wnioskodawcy w PUP celem uzyskania dodatkowych
dowoddw i dokumentdw.
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15. Jezeli srodki zostaty wyptacone Wnioskodawcy w wysokosci wyzszej od naleznej,
Whnioskodawca informuje Urzad o wysokosci nienaleznie pobranej kwoty srodkow oraz
dokonuje zwrotu tej kwoty w terminie 3 miesiecy od dnia jej ujawnienia.

16.Jezeli srodki zostaty wyptacone Wnioskodawcy w wysokosci nizszej od naleznej,
Whnioskodawca moze poinformowac Urzgd o wysokosci kwoty stanowigcej roznice
pomiedzy kwotg nalezng, a kwotg wyptacong Wnioskodawcy oraz ztozy¢ wniosek o
wyptate tej kwoty. Wniosek nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 15 lutego roku
nastepujgcego po roku, w ktorym uptynat wymagany okres prowadzenia dziatalnosci
okreslonej w umowie.

17.Do rozliczenia srodkow stosuje sie odpowiednio zapisy w umowie ust. 2 pkt. 2 lit. hi .

Rozdziat VI
Zabezpieczenie zwrotu srodkéow

1. Formami zabezpieczenia umowy, mogg by¢:

1) poreczenie przez osobe fizyczng lub prawna:

a) w przypadku tej formy zabezpieczenia umowy wymagane jest solidarne poreczenie
co najmniej 2 oséb, ktore osiggajg sredniomiesieczny dochéd netto z jednego
zrédia w kwocie co najmniej minimalnego wynagrodzenia za prace
obowiagzujacego na dzien ztozenia oswiadczenia,

b) poreczyciel wypetnia oswiadczenie o uzyskiwanych dochodach, potwierdzone
podpisem ztozonym osobiscie w siedzibie urzedu w obecnosci pracownika urzedu
lub oswiadczenie moze zosta¢ dostarczone podpisane wraz z poswiadczeniem
notarialnym,

C) poreczenie osoby prawnej (moze to by¢ spotdzielnia socjalna) — zdolno$¢ do
zabezpieczenia srodkow badana bedzie na podstawie dokumentdéw finansowych
(bilansu, rachunku zyskow i strat oraz o$wiadczenia poreczyciela bedgcego osoba
prawng), osoba/podmiot nie moze posiadac zalegtosci w ZUS i US z tytutu
prowadzenia dziatalnosci, a dziatalnos¢ prowadzona nie moze by¢ w stanie likwidacji
lub upadtosci,

d) w sytuacji, gdy otrzymujgcy dofinansowanie lub poreczyciel pozostajg w zwigzku
matzenskim, a miedzy matzonkami nie jest zawarta umowa o rozdzielnosci
majgtkowej, wymagana jest na dokonanie zobowigzania, zgoda wspodtmatzonka.
Zgoda taka powinna by¢ wyrazona na pismie w formie oswiadczenia podpisanego
pod odpowiedzialnoscig karng w obecnosci pracownika Urzedu lub po$wiadczona
notarialnie;

e) w przypadku poreczyciela prowadzgcego rejestrowang dziatalno$¢ gospodarczg, na
dzieh ztozenia oswiadczenia: prowadzi dziatalno$¢ od co najmniej 6 miesiecy, nie
zalega z optatami ZUS i US, jego dochody nie sg opodatkowane w formie karty
podatkowej lub ryczattu od przychodow ewidencjonowanych, a dziatalnosc¢ nie jest w
stanie upadtosci lub likwidacji,

2) poreczycielem nie moga by¢:
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3)

6)

a) osoby, ktére ukohczyty 70 lat,

b) osoby, uzyskujgce dochdd na podstawie umdéw na czas okreslony krotszy niz
24 miesigce, liczac od dnia udzielenia poreczenia,

C) rencisci, jezeli okres pobierania przez nich renty uptywa wczesniej niz 18
miesiecy od daty udzielenia poreczenia,

d) pracownicy zaktadu bedgcego w likwidacji lub objeci zwolnieniami z przyczyn
zaktadu pracy,

e) pracownicy bedgcy w okresie wypowiedzenia umowy o prace,

f) osoby posiadajgce zajecia egzekucyjne,

g) pracownicy Powiatowego Urzedu Pracy w Szydtowcu,

h) wspotmatzonek Wnioskodawcy pozostajgcy z nim w matzenskiej wspolnocie
majgtkowe;,

i) wspdtmatzonek osoby wskazanej na poreczyciela pozostajgcy z nim w
matzenskiej wspolnocie majgtkowej,

j) osoby zatrudnione/pracujgce/przebywajgce poza granicami Polski;

k) osoba, ktéra jest w trakcie umowy poreczenia w zwigzku z realizacjg innej
umowy o przyznaniu srodkéw na podijecie dziatalnosci lub umowy o
przyznaniu refundacji kosztéw wyposazenia stanowiska pracy w Urzedzie;

weksel z poreczeniem wekslowym (aval): przyjmuje sie weksel, ktory jest
poreczony przez 2 osoby fizyczne spetniajgce warunki dotyczace formy
zabezpieczenia - poreczenie, niniejszych zasadach. Weksel wraz z deklaracjg
wystawcy wraz z poreczeniem wekslowym zdeponowany bedzie w siedzibie Urzedu;
wartos¢ weksla stanowi¢ bedzie proponowang wysokos¢ stanowigcg rownowartos¢
150 % tgcznej kwoty przyznanego dofinansowania;

gwarancja bankowa: nalezy zatgczy¢ zaswiadczenie z banku o mozliwosci
dokonania nieodwofalnej, bezwarunkowej i ptatnej na pierwsze zgdanie gwarancji
banku, na okres zawarty w umowie o dofinansowanie, a warto$¢ gwarancji bankowe;j
stanowic bedzie proponowang wysokos¢ stanowigcg rownowarto$é 150 % tgcznej
kwoty udzielonej dotacji, wniesiona w terminie 7 dni od dnia zawarcia umowy;

zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach: nalezy zatgczy¢ informacje oraz
dokumenty dotyczgce praw lub rzeczy, ktére majg by¢ przedmiotem zastawu oraz
wycene rzeczoznawcy. Wartos¢ praw i rzeczy bedgcych przedmiotem zastawu
powinna przekracza¢ 30% kwote otrzymanych srodkéw, uwzglednia sie spadek
wartosci przedmiotu zastawu w okresie obowigzywania tej formy zabezpieczenia, a
w przypadku rzeczy ruchomych ich wartos¢ liczona bedzie na podstawie wyceny
rzeczoznawcy;

blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym: w celu potwierdzenia

mozliwosci ustanowienia tej formy zabezpieczenia i sporzgdzenia umowy ces;ji

nalezy przedtozyc:

a) oswiadczenie wskazujgce stan srodkoéw finansowych proponowanych do
zabezpieczenia - zgode witasciciela na dokonanie blokady na wskazanym
rachunku,
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b) zaswiadczenie z Banku, w ktérym sg zdeponowane srodki do zabezpieczenia
mozliwosci dokonania bezterminowej, bezwarunkowej i odwotalnej wytgcznie na
pierwsze pisemne zgdanie Urzedu blokady srodkéw w proponowanej wysokosci
stanowigcej rownowartos¢ 150 % tgcznej kwoty udzielonej dotacji, a termin na
ktory zabezpieczenie zostanie ustanowione zostanie zawarty w umowie o
dofinansowanie, wniesione w dniu zawarcia umowy;

7) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika: w trybie art. 777 § 1 pkt
5 k.p.c. akt stanowi¢ bedzie réwnowartos¢ 150 % tgcznej kwoty udzielonego
dofinansowania na okres zawarty w umowie o dofinansowanie wniesiony w terminie
7 dni od dnia zawarcia umowy, nalezy ztozy¢ oswiadczenie o sytuacji majgtkowe;j.
W przypadku matzenskiej wspolnosci majgtkowej wymagane jest oswiadczenie
matzonka zawierajgce zgode o poddaniu sie egzekuciji.

2. Zabezpieczenie zapewnia zwrot w wysokosci przyznanych srodkéw wraz z odsetkami
ustawowymi oraz innymi kosztami sgdowymi i egzekucyjnymi.

3. Wszelkie koszty zwigzane z ustanowieniem zabezpieczenia ewentualnego zwrotu
przyznanych srodkow (np. koszty notarialne, czy rzeczoznawcy) ponosi Wnioskodawca.

Rozdziat VII
Postanowienia koncowe

1. W okresie trwania umowy nie dopuszcza sie przeniesienia wykonywanej dziatalnosci do
pomieszczenia, w ktorym jest juz prowadzona przez inny podmiot dziatalnosc
gospodarcza tego samego rodzaju.

2. Whnioskodawca jest zobowigzany powiadomi¢ Urzad w formie pisemnej lub
elektronicznej o utracie przedmiotéw i rzeczy zakupionych w ramach otrzymanych
Srodkow, ktore utracit w wyniku zdarzen losowych, kradziezy, o wymianie zakupionych
przedmiotdw i rzeczy oraz o zwrocie pieniedzy zwigzku ze ztozong reklamacjg oraz
przedtozy¢ dokumenty potwierdzajgce zaistnienie takiego zdarzenia.

3. W przypadku uzyskania zwrotu pieniedzy z tytutu reklamacji Wnioskodawca jest
zobowigzany, niezwtocznie po uznaniu reklamaciji, dokona¢ ponownego zakupu tej
rzeczy zgodnie ze szczego6towq specyfikacjg zakupow we wniosku oraz przedtozy¢ w
Urzedzie dokumenty potwierdzajgce dokonany zakup.

4. Wszelkie zmiany w niniejszych zasadach zatwierdza Dyrektor PUP i nie majg one
wptywu na umowy zawarte przed ich dokonaniem.

Niniejsze Zasady obowigzujg od dnia 10 kwietnia 2026r.

DYREKTOR
Powiatowego Urzedu Pracy
w Szydtowcu
mgr Jarostaw Basiak

/~/ podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym
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