(«‘ Powiatowy Urzad Pracy
w Szydtowcu

URZAD PRACY

Zatgcznik

do Zarzgdzenia nr 4/2025
Dyrektora PUP w Szydtowcu
z dnia 23 lipca 2025r.

ZASADY

przyznawania jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j.

1. Postanowienia ogdlne.
1) Pomoc, o ktorej mowa w tytule jest udzielana na podstawie:
- Ustawy z dnia 20 marca 2025r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz.U. z 2025r.,
poz.620) zwanej dalej ,ustawa”,
- Rozporzgdzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r. w
sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundaciji kosztéw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy oraz przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z
2022r., poz. 243 z p6zn. zm.) zwanym dalej ,rozporzadzeniem”,
- Rozporzgdzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis ( Dz. Urz. UE L
2023/2831 z 15.12.2023),
- Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 468),
- Rozporzagdzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu informaciji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz.U. z 2024 r., poz. 40 z
pozn. zm.),
- Ustawy z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsigbiorcow (t.j. Dz.U. z 2024 poz. 236 z pdzn.
zm.);
- Us)tawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku - Kodeks Cywilny (t.j. Dz. U. z 2024 poz. 1061 z pozn.
zm.),
- Ustawa z dnia 17 listopada 1964 roku - Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz.U. z 2024 r.,
poz. 1568 z pézn. zm.),
- Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18.12.2024r., w sprawie Polskiej Klasyfikaciji
Dziatalno$ci (PKD) (Dz.U. z 2024r., poz. 1936 z p6zn. zm.).

2) llekro¢ w niniejszych zasadach mowa jest o:

,Urzedzie” - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Szydtowcu;
»Wnioskodawcy” — oznacza to osobe ubiegajgca sie o dofinansowanie (bezrobotnego,
poszukujgcego pracy, o ktorym mowa w art. 49 pkt 7 ustawy, absolwenta CIS, absolwenta KIS
lub opiekuna);

»przeciethym wynagrodzeniu” — oznacza to przecietne wynagrodzenie w poprzednim
kwartale, od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtéwnego



Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski",
na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z
Funduszu Ubezpieczen Spotecznych;

»otaroscie” — nalezy przez to rozumiec Staroste Szydtowieckiego;

»Dyrektorze PUP” — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Szydtowcu
dziatajgcego na podstawie upowaznienia Starosty Szydtowieckiego;

,dofinansowaniu” — nalezy przez to rozumie¢ jednorazowe $rodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej;

»bezrobotnym” — oznacza to osobe spetniajgcg przestanki art. 2 pkt 1 ustawy;
»absolwencie CIS” — oznacza to absolwenta Centrum Integracji Spotecznej, o ktdrym mowa
w art. 2 pkt 1a ustawy z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym;

»absolwencie KIS” — oznacza to absolwenta Klubu Integracji Spotecznej, o ktérym mowa w
art. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym;

»opiekunie ” — nalezy przez to rozumie¢ poszukujgcego pracy niepozostajgcego w
zatrudnieniu lub niewykonujgcego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawnej, o
ktérym mowa w art. 2 pkt 16 ustawy;

,Komisji”’ - oznacza to Komisje powotang przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w
Szydtowcu jako organ opiniodawczy w sprawie przyznawania jednorazowo $rodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej;

»zasadach” — oznacza to niniejsze zasady;

,umowie” — oznacza to umowe o przyznanie jednorazowo srodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej zawartg pomiedzy Starostg Szydtowieckim reprezentowanym przez Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Szydtowcu, a Wnioskodawcg;

,wniosku” — nalezy przez to rozumiec¢ wniosek o przyznanie jednorazowo srodkéw na
podijecie dziatalnosci gospodarczej.

,doswiadczeniu zawodowym”- oznacza to doswiadczenie uzyskane w trakcie zatrudnienia,
wykonywania innej pracy zarobkowej, prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej lub odbywania
stazu przez okres co najmniej 3 miesiecy (art. 2 pkt 6 ustawy). Dokumenty potwierdzajgce
uzyskanie doswiadczenia zawodowego, brane pod uwage to: Swiadectwa pracy, umowy
zlecenia, wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej oraz zaswiadczenia o odbyciu stazu.
,kwalifikacjach zawodowych”— zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z
dnia 13 grudnia 2016 r. w sprawie klasyfikacji zawodéw szkolnictwa zawodowego, kwalifikacje
w zawodzie to zestawy oczekiwanych efektow ksztatcenia: wiedzy, umiejetnosci zawodowych
oraz kompetenciji personalnych i spotecznych, pozwalajgce na samodzielne wykonywanie
zadan zawodowych, ktore potwierdzajg ukonczone szkolenia i kursy, wyksztatcenie
kierunkowe, zdobyte dyplomy, certyfikaty oraz innego rodzaju zaswiadczenia.

3) Zgodnie z art. 147 ust. 1 ustawy, Starosta moze przyzna¢ jednorazowo srodki na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultaciji i
doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci, w wysokosci okreslonej w umowie,
nie wyzszej jednak niz 6-krotnos¢ przecietnego wynagrodzenia obowigzujacego w
dniu zawarcia umowy.

4) Starosta, uwzgledniajgc specyfike lokalnego rynku pracy, w tym wielkos¢ i strukture
bezrobocia oraz kwote srodkéw na formy wsparcia, po uzyskaniu pozytywnej opinii
powiatowej rady rynku pracy, moze okresli¢ dodatkowe warunki dotyczgce rodzaju
planowanej dziatalnosci gospodarczej lub kategorii osdb ubiegajgcych sie o
dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarcze;j.



5)

6)

7)

9)

1)

Srodki, o ktérych mowa wyzej, przyznaje dziatajgcy z upowaznienia Starosty
Szydtowieckiego — Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Szydtowcu. Przyznanie Srodkéw
nastepuje na podstawie ztozonego wniosku jesli Dyrektor dysponuje srodkami na jego
sfinansowanie, a wypfata na podstawie umowy zawartej pomiedzy Starostg
reprezentowanym przez Dyrektora Urzedu, a Wnioskodawca.

Srodki o ktérych mowa wyptacane sg na konto bankowe, ktérego Wnioskodawca jest
dysponentem.

Whioskodawca, ktéry otrzymat dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej
zostaje pozbawiony statusu osoby bezrobotnej, od nastepnego dnia po dniu otrzymania
Srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej po przedtozeniu potwierdzenia otrzymania
Srodkéw na rachunek bankowy wskazany we wniosku.

Przyznane dofinansowanie stanowi pomoc de minimis, w rozumieniu przepiséw
rozporzgdzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz.
UE L 2023/2831 z 15.12.2023) i jest udzielane zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia.
Niniejsze zasady stosuje sie réwniez do osob korzystajgcych w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Szydtowcu ze srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej w ramach projektu
wspoffinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej (EFS +), programow finansowanych z
rezerwy ministra i innych programow realizowanych przez PUP w Szydtowcu, wedtug
kryteriéw kwalifikacji dotyczgcych jego uczestnikéw.

2. Warunki dotyczace Wnioskodawcy.

Whiosek o przyznanie srodkéw moze zostaé uwzgledniony, jezeli Wnioskodawca,

spetnia tgcznie nastepujgce warunki:

a) jest zarejestrowany w Powiatowym Urzedzie Pracy w Szydtowcu, posiada status osoby
bezrobotnej lub jest absolwentem CIS albo absolwentem KIS lub opiekunem,

b) nie otrzymat bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej,

c) nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktérym mowa w art. 187 ustawy;

d) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzieh ztozenia wniosku nie
wykonywat dziatalnosci gospodarczej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i nie
pozostawat w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej,

e) nie wykonuje za granicg dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie
zawieszenia wykonywania tej dziatalnosci gospodarczej;

f) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwat z wtasnej winy realizacji formy pomocy
okreslonej w ustawie;

g) w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku nie byt prawomocnie skazany za
przestepstwo sktadania fatszywych zeznan lub oswiadczen, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentow lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom
majgtkowym w obrocie cywilnoprawnym w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997-
Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzeénia
1999r. — Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w
przepisach prawa obcego;

h) nie podejmie zatrudnienia (zgodnie z definicjg zawartg w art. 2 pkt 51 ustawy) w
okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,




j)

k)

zobowigze sie do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od
dnia jej rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz
6 miesiecy (do ww. okresu prowadzenia dziatalnosci nie wlicza sie okresu zawieszenia
wykonywania dziatalnosci gospodarczej oraz okresu przekraczajgcego tgcznie 90 dni
przerwy w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z powodu choroby lub korzystania
ze $wiadczenia rehabilitacyjnego),

nie ztozyt wniosku do innego Starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie
jednorazowo srodkow na zatozenie lub przystgpienie do spoétdzielni socjalnej,

ztozy kompletny, prawidtowo sporzgdzony i czytelnie wypetniony wniosek wraz z
wymaganymi zatgcznikami stanowigcymi integralng jego czesc¢ — na aktualnie
opracowanym formularzu Urzedu,

posiada udokumentowane kwalifikacje zawodowe lub doswiadczenie zawodowe
zwigzane bezposrednio z profilem planowanej dziatalno$ci gospodarczej — zgodnie z
definicjami wskazanymi w ust. 1 pkt 2 niniejszych zasad.

2) Urzad weryfikuje spetnienie warunkéw uprawniajgcych do ubiegania sie o dofinansowanie
podijecia dziatalnosci gospodarczej na podstawie posiadanych przez niego danych,
rejestrow publicznych, do ktérych ma dostep lub oswiadczen ztozonych przez
Whnioskodawce.

3) W celu potwierdzenia warunkdéw o ktérych mowa wyzej Urzad moze zgdac ztozenia
dodatkowych dokumentéw.

3.

Przeznaczenie i mozliwosci wydatkowania srodkéw.

1) Dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej przyznaje sie w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 6 marca 2018r - Prawo przedsigbiorcow (t.j. Dz.U. z 2024 poz. 236 z p6zn. zm.),
z wylaczeniem:

a)
b)
c)

d)

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w formie spotki,

prowadzenia sezonowej dziatalnosci gospodarczej,

prowadzenia gastronomi lub handlu obwoznego rozumianego jako handel w réznych
miejscach,

na podstawie art. 1 oraz art. 2 Rozporzagdzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13
grudnia 2023r., w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis ( Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023):

e prowadzenia dziatalnosci zwigzanej z produkcjg podstawowg produktéw rolnych
wymienionych w zatgczniku | do Traktatu o UE,

e prowadzenia dziatalnosci wytworczej w rolnictwie w zakresie upraw rolnych oraz
chowu i hodowli zwierzat, ogrodnictwa, warzywnictwa, le$nictwa i rybactwa
Srédlgdowego,

e prowadzenia dziatalno$ci w sektorze rybotéwstwa i akwakultury, w sektorze
produkcji podstawowej produktéw rolnych wymienionych w zatgczniku | do
traktatu oraz w sektorze przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktéw
rolnych z zastrzezeniem spetnienia okreslonych warunkow,

prowadzenia biura kredytowego, pozyczkowego, punktu kasowego (optat) bez
wspoétpracy z bankiem, SKOK, Poczta Polskg lub innymi podmiotami $wiadczgcymi
ustugi pocztowe,

prowadzenia lombardu,



g) prowadzenia salonu gier hazardowych oraz firm typu agencji towarzyskich itp.,

h) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w zakresie przyjmowania zaktadow gier
losowych i zaktadow wzajemnych w sieci internetowej,

i) prowadzenia dziatalnosci zajmujgcej sie handlem Srodkami odurzajgcymi, substancjami
psychotropowymi oraz srodkami zastepczymi w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca
2005r. o przeciwdziataniu narkomani (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 1939 z p6zn. zm.) lub
ustawy z dnia 14 marca 1985r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (t.j. Dz.U. z 2024 r.,
poz. 416 z p6zn. zm.), w tym preparatami z tej grupy okreslonymi jako kolekcjonerskie,

j) prowadzenia dziatalnosci zajmujgcej sie handlem internetowym suplementami diety,
poza sprzedazg prowadzong w stacjonarnych sklepach zielarskich i aptekach przez
osoby uprawnione,

k) prowadzenia dziatalnosci zajmujgcej sie produkcjg i handlem wyrobow alkoholowych i
tytoniowych,

[) prowadzenia dziatalnosci zajmujgcej sie ustugami wrézbiarskimi i ezoterycznymi.

2) Dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej moze byé przeznaczone na zakup
towardw i ustug, w szczegolnosci na zakup srodkow trwatych, Urzgdzenh, maszyn,
materiatéw, towarow, ustug i materiatow reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztow
pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podejmowang dziatalnoscig, w tym:

a) zakup materiatéw, surowcow i towarow — koszt nie moze przekroczy¢ 15%
wnioskowanego dofinansowania,

b) zakup ustug i materiatéw reklamowych — koszt nie moze przekroczy¢ 5%
wnioskowanego dofinansowania,

c) pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem i
prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej — nie mogg przekroczy¢ 5%
wnioskowanego dofinansowania,

d) zakup samochodu ciezarowego/dostawczego - w przypadku gdy jest on w
bezposrednim zwigzku z profilem wnioskowanej dziatalnosci gospodarczej - do 60%
wnioskowanego dofinansowania,

e) zakup samochodu osobowego - w przypadku gdy jest on w bezposrednim zwigzku z
profilem wnioskowanej dziatalno$ci gospodarczej - do 50% wnioskowanego
dofinansowania,

f) pozyskanie lokalu — przez to nalezy rozumie¢ wydatki poniesione na najem,

dzierzawe czy zakup lokalu przeznaczonego na prowadzenie planowanej
dziatalnosci, jego— koszty nie mogg przekroczy¢ 20% wnioskowanego
dofinansowania,

3) Koszty pozyskania lokalu nie bedg finansowane, gdy umowa najmu, dzierzawy, uzyczenia
czy zakupu zostanie zawarta z krewnymi w linii prostej lub bocznej, zstepnymi, wstepnymi,
powinowatymi bgdz ze wspotmatzonkiem.

4) Wykonanie strony internetowej, portalu internetowego lub sklepu internetowego jako
narzedzia do wykonywania dziatalnosci nie wlicza sie do kosztow ustug i materiatow
reklamowych. Warunkiem uwzglednienia w dofinasowaniu takiego kosztu jest jednoczesne
ich uruchomienie w Internecie. Strona, portal lub sklep internetowy powinny by¢ aktywne w
dniu ztozenia w Urzedzie rozliczenia srodkéw przez Wnioskodawce oraz przez caty okres
trwania umowy, a takze dotyczy¢ wytgcznie rodzaju dziatalnosci gospodarczej, na ktorg
Whnioskodawca otrzymat dofinansowanie.

5) Srodki w ramach przyznanego dofinansowania nie moga byé przeznaczone na:

a) optaty eksploatacyjne (prad, woda, telefon, paliwo itp.), optaty administracyjne,




6)

7)

8)

9)

rejestracyjne, sktadki ZUS, wynagrodzenia pracownikdéw wraz z podatkami,
b) koszty podtgczenia wszelkich mediéw (np. linii telefonicznych, Internetu ) oraz
koszty abonamentéw,
c) ubezpieczenia, gwarancje, podatki, akcyze, licencje (z wyjgtkiem licenc;ji
dotyczgcych programow komputerowych i specjalistycznego sprzetu),
d) szkolenia, kursy i seminaria;
e) koszty przesytek i dostawy, transportu, przygotowania, pakowania, montazu;
f) zakupy akciji, obligacji, udziatéw w spétkach,
g) spfate zadtuzenia wynikajgcego z zaciggnietych zobowigzan,
h) finansowanie zakupow w formie leasingu,
i) opfate franczyzowa,
j) zakupy wszelkiego rodzaju uzywek typu: alkohol, wyroby tytoniowe itp.
k) zakup gruntow rolnych,
[) zakup telefonu/smartfonu na kwote wyzszg niz 2.000,00 zt brutto,
m) zakup samochodu uzywanego (osobowego lub dostawczego),
n) zakupy uzywanych maszyn, urzagdzen oraz niezbednego wyposazenia do
wykonywania dziatalnosci,
0) zakupy, ktére nie sg scisle zwigzane z zakresem planowanej dziatalnosci
gospodarczej,
p) zakup konstrukcji stalowych typu garaz;
q) zakup kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej,
r) zakup sprzetu RTV/AGD, ktére mogg budzi¢ watpliwos¢ co do ich przeznaczenia na
cele prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarczej,
s) zakup, przejecie juz istniejgcej dziatalnosci gospodarczej,
t) wydatki przeznaczone na wyposazenie lub doposazenie stanowiska pracy dla
potencjalnych pracownikow,
u) zakup zywych zwierzat,
v) zakup odziezy roboczej w iloSci wigkszej niz 1 komplet,
w) zakup sprzetu przeznaczonego do wypozyczania.
Powyzsza lista wytgczenia z dofinansowania nie jest zamknieta i w ramach
poszczegolnych wnioskow Dyrektor PUP moze odrzuci¢ z dofinansowania proponowane
przez Wnioskodawce wydatki, inne nie wymienione w powyzszym katalogu.
Dokonane zakupy nie mogg stanowi¢ wspoétwtasnosci z inng osobg oraz nie mozna ich
dokonywac od krewnych linii prostej, lub bocznej, zstepnych, wstepnych, powinowatych
badz wspotmatzonka.
Za zgoda Dyrektora PUP dopuszcza sie zakup tylko na podstawie faktury uzywanego
sprzetu (Srodkow trwatych, maszyn, urzadzen oraz wyposazenia itp.) wytgcznie w
uzasadnionych przypadkach. Wnioskodawca powinien wowczas uzasadni¢ na pismie
potrzebe zakupu uzywanego sprzetu oraz udokumentowaé koszt zakupu fabrycznie
nowego i uzywanego sprzetu o identycznych, badz podobnych parametrach. Cena zakupu
nie moze przekraczac¢ wartosci rynkowej i musi by¢ znaczgco nizsza niz koszt fabrycznie
nowego sprzetu.
W przypadku $rodka transportu z dofinansowania w momencie skfadania rozliczenia

nalezy dotgczy¢ kopie dokumentu stwierdzajgcego rejestracije pojazdu.

10)Dofinansowanie nie jest przyznawane na:

a) prowadzenie dziatalnosci gospodarczej tozsamej lub pokrewnej z dziatalnoscig



prowadzong przez wspoétmatzonka, ani na kontynuacje dziatalnosci gospodarczej
zakonczonej przez wspotmatzonka w okresie 6 miesiecy bezposrednio
poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku o przyznanie dofinansowania lub
zakonczonej po ztozeniu tego wniosku w Urzedzie,

b) wykonywanie w tej samej lokalizacji tego samego rodzaju dziatalnosci gospodarczej,
jak dziatalnos¢ wykonywana przez inny podmiot w tym samym miejscu — nie dotyczy
mobilnych dziatalnosci gospodarczych, gdzie ustugi w ramach prowadzone;j
dziatalnosci bedg wykonywane w miejscu wskazanym przez klienta,

C) na przejecie dziatalnosci gospodarczej od innego podmiotu — jest to sytuacja, w ktérej
nastgpi jednoczesne odkupienie srodkéw trwatych i obrotowych od tego podmiotu oraz
prowadzenie tego samego rodzaju dziatalnosci w tym samym miejscu,

d) rowniez w przypadku, gdy Urzad w trakcie procedury oceny ztozonego wniosku
pozyska informacje wskazujgce na faktycznie wykonywanie przez Wnioskodawce
dziatalnosci gospodarczej, samodzielnie bgdz w ramach dziatalnosci prowadzonej
przez inne podmioty, lub w przypadku stwierdzenia tego faktu w wyniku wizytacji
wstepnej przeprowadzonej w miejscu wskazanym przez Wnioskodawce do
prowadzenia planowanej dziatalnosci.

4. Tryb skiadania i rozpatrywania wnioskow.

1) Whnioskodawca zamierzajgcy podjgc¢ dziatalno$¢ gospodarczg sktada w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Szydtowcu wniosek o przyznanie jednorazowych srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej wraz z wymaganymi zatgcznikami do wniosku. Wzo6r wniosku
mozna pobrac ze strony internetowej: www.szydlowiec.praca.gov.pl lub osobiscie w
Urzedzie.

2) Whniosek wraz z wymaganymi dokumentami mozna skfadac:

a) osobiscie w kancelarii Urzedu w godzinach pracy Urzedu,

b) elektronicznie za pomocg skrzynki podawczej PUP w Szydtowcu (w takim
przypadku wszystkie dokumenty tgcznie lub odrebnie bezwzglednie powinny by¢
podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym),

c) za posrednictwem operatora pocztowego (w takim przypadku za date dostarczenia
dokumentow zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy uznaje sie date faktycznego
wptywu dokumentow do PUP w Szydtowcu, a nie date nadania w placéwce
pocztowej).

3) Whniosek nalezy skfada¢ wytgcznie w formie pisemne;.

4) Whnioski przestane pocztg elektroniczng bez podpisu kwalifikowanego, podpisu zaufanego
— pozostawia sie bez rozpatrzenia.

5) Whniosek nalezy wypetni¢ czytelnie. Jezeli w opinii komisji wniosek nie jest czytelny nie
zostanie rozpatrzony.

6) Wersja elektroniczna wniosku moze by¢ edytowana wytgcznie w zakresie dodawania
wierszy, w tabelach lub uzupetnienia tresci/opiséw powodujgcych zwiekszenie objetosci
stron - nie wolno zmieniaé kolejnosci, treéci oraz formy formularza.

7) Whniosek musi by¢ bezwzglednie trwale zszyty z zatgczonymi do niego zatgcznikami i
dokumentami w sposéb uniemozliwiajgcy wysuniecie sie ktérejkolwiek strony.

8) Miejsca wskazane we wniosku oraz zatgczniki muszg by¢ podpisane przez Wnioskodawce,
brak podpiséw bedzie skutkowat odrzuceniem wniosku.



http://www.szydlowiec.praca.gov.pl/

9) Do wniosku nalezy dotgczy¢ wytacznie dokumenty w formie kopii potwierdzonej ,za
zgodnos¢ z oryginatem”, natomiast oryginaty nalezy zachowac, gdyz wniosek wraz z
zatgczonymi dokumentami pozostaje w zasobach Urzedu w takiej formie, w jakiej zostat
ztozony.

10)Podstawag rozpatrzenia wniosku jest przedtozenie wszystkich wymaganych dokumentow.

11)Do wniosku nalezy dotaczy¢ kopie dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje
zawodowe lub doswiadczenie zawodowe zwigzane bezposrednio z profilem
planowanej dziatalnosci gospodarczej — zgodnie z definicjami wskazanymi w ust. 1
pkt 2 niniejszych zasad oraz kopie dokumentéw stwierdzajagcych wymagane
uprawnienia do korzystania z maszyn, urzadzen, srodkoéw transportu, ktére sa
planowane do zakupu w ramach dofinansowania - jesli s wymagane odrebnymi
przepisami.

12)W przypadku uwzglednienia w wydatkach przeznaczonych na dziatalnos¢ kosztow
pozyskania lokalu nalezy dotgczy¢ do wniosku kopie dokumentu na okolicznos¢ posiadania
tytutu prawnego do lokalu, w ktérym ma by¢ prowadzona dziatalnos¢ gospodarcza (np.
umowa najmu, umowa uzyczenia, umowa przedwstepna, umowa dzierzawy lub inne
dokumenty gwarantujgce mozliwos¢ wykorzystania lokalu do planowanej przez
Whnioskodawce dziatalnosci).

13) W przypadku planowania we wniosku zakupu srodkéw trwatych, urzadzen i maszyn
o wartosci jednorazowej rownej lub wyzszej od kwoty 5.000,00 zi., nalezy wskazaé¢ w
szczegotowej specyfikacji wydatkow we wniosku (pkt. 25) konkretny model i marke
planowanego do zakupu sprzetu.

14)Zainteresowanym nie sporzadza sie kopii ztozonego wniosku.

15)Ztozone wnioski podlegajg ocenie formalnej, ktéra polega na sprawdzeniu kompletnosci i
poprawnosci wniosku (wtasciwe wypetnienie wszystkich elementéw wniosku oraz
dotgczenia wszystkich wymaganych zatgcznikoéw) oraz warunkow dotyczgcych
Whnioskodawcy i dokonywana jest przez pracownika merytorycznego, odpowiedzialnego za
realizacje zadania.

16)W przypadku ztozenia niekompletnego wniosku, wyznacza sie 7 — dniowy termin na jego
uzupetnienie. Wniosek nieuzupetniony we wskazanym terminie lub zawierajgcy uchybienia
formalne pozostaje bez rozpatrzenia.

17)Whnioski kompletne i prawidtowo sporzgdzone, spetniajgce kryteria okreslone w niniejszych
zasadach, podlegajg ocenie merytorycznej przez komisje ds. opiniowania wnioskow
powotang odrebnym zarzgdzeniem Dyrektora PUP.

18)Whnioski rozpatrywane sg wedtug kolejnosci ich wptywu.

19)Ocena merytoryczna Komisji obejmuje:

— zasadnos$¢, celowosgé, racjonalnosc¢ i adekwatnosc przeznaczenia wnioskowanych
srodkéw na wydatki/zakupy w odniesieniu do rodzaju planowanej dziatalno$ci
gospodarczej,

— przygotowanie do prowadzenia dziatalnosci w tym; posiadanie udokumentowanego
wyksztatcenia, doswiadczenia zawodowego, odbytych szkoleh, uprawnien
niezbednych do prowadzenia planowanej dziatalno$ci gospodarczej,

— mozliwosé prowadzenia przez Wnioskodawce dziatalnosci gospodarczej w przez
okres minimum 12 miesiecy,

— dokumenty uwiarygadniajgce planowang dziatalnos¢,

— wystepowanie wktadu wiasnego rzeczowego lub finansowego,




— zgodnosc¢ z postanowieniami niniejszych zasad.

20)W niektorych przypadkach Komisja moze zobowigza¢ bezrobotnego do przedtozenia
dodatkowych dokumentéw i informacji niezbednych do rozpatrzenia wniosku lub do
osobistego zgtoszenia sie w celu zaprezentowania pomystu na wtasny biznes.

21)W trakcie powyzszej procedury Urzgd moze przeprowadzi¢ wstepng wizytacje
monitorujgcg w miejscu, w ktérym ma by¢ prowadzona przez bezrobotnego dziatalnosc
gospodarczg celem zweryfikowania informacji zawartych we wniosku. W przypadku
podania we wniosku nieprawdziwych informacji Dyrektor PUP moze odmodwi¢
uwzglednienia wniosku.

22)Ostateczna akceptacja badz odmowa przyjecia wniosku do dofinansowania nalezy
do Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Szydtowcu. Informacja w tym zakresie jest
przekazywana Wnioskodawcy w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia ztozenia
kompletnego wniosku. W przypadku nieuwzglednienia wniosku, Dyrektor PUP podaje
przyczyne odmowy.

23)W sytuacji wyczerpania lub braku srodkéw na sfinansowanie wniosku nie podlega on
weryfikacji formalnej ani merytorycznej, tym samym nie jest on przedstawiany komisji
celem zaopiniowania, o czym Whnioskodawca informowany jest odrebnym pismem.

24)Urzad nie ponosi odpowiedzialnosci za zlozenie wniosku na nieobowigzujgcym
formularzu. Przed ztozeniem wniosku nalezy upewni¢ sie, iz sktadany formularz jest
obowigzujacy. Ponadto:

a) nie ma mozliwosci konsultowania roboczych ani ostatecznych wersiji sktadanych
whnioskéw z pracownikami Urzedu w zakresie merytorycznym,

b) oryginaly wnioskéw wraz z zatgcznikami nie uwzglednione do realizacji nie
podlegajg zwrotowi,

c) fakt ztozenia wniosku nie gwarantuje przyznania srodkow,

d) ztozenie wniosku nie zwalnia Wnioskodawcy z obowigzku stawiania/kontaktowania
sie w ramach obowigzkowej wizyty/kontaktu w Urzedzie w wyznaczonych terminach,

24)Rejestracja dziatalnosci gospodarczej przed podpisaniem umowy z Urzedem
powoduje utrate mozliwosci otrzymania wnioskowanych srodkow.

5. Zabezpieczenie realizacji umowy.

1) Zabezpieczenie zwrotu dofinansowania stanowi poreczenie dokonane przez 2 osoby
fizyczne zatrudnione lub prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczg albo bedgce emerytami lub
rencistami osiggajgcymi sredniomiesieczny dochod netto z jednego zrodta w kwocie
co najmniej minimalnego wynagrodzenia za prace obowigzujacego na dzien ztozenia
oswiadczenia.

2) Zabezpieczenia zwrotu dofinansowania nalezy dokonac w terminie do 30 dni od dnia
potwierdzenia realizacji wniosku, pod rygorem nie zawarcia umowy o dofinansowanie z
Whioskodawcs.

3) Zabezpieczenie zapewnia zwrot w wysokosci przyznanych srodkdw wraz z odsetkami
ustawowymi oraz innymi kosztami sgdowymi i egzekucyjnymi.

4) Poreczyciel zobowigzany jest do ztozenia o$wiadczenia (formularz dostepny w Urzedzie) o
uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem zrodta i kwoty dochodu netto oraz o aktualnych
zobowigzaniach finansowych z okresleniem wysokosci miesiecznej sptaty zadtuzenia.

5) Poreczyciel w obecnosci pracownika Urzedu potwierdza wtasnorecznym podpisem lub




6)

8)

9)

1)

dostarcza podpisane oswiadczenie poswiadczone aktem notarialnym, pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej przewidzianej w art. 233 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 roku -
Kodeks karny, prawdziwos¢ informacji zawartych w oswiadczeniu podajgc jednoczesnie
imie, nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL oraz nazwe i numer waznego
dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc.
Warunki dodatkowe, ktére musi spetni¢ poreczyciel prowadzgcy dziatalnos¢ gospodarcza,
na dzien ztozenia oswiadczenia:
a) prowadzi dziatalnos¢ od co najmniej 6 miesiecy,
b) nie zalega z optatami ZUS i US,
c) jego dochody nie sg opodatkowane w formie karty podatkowej lub ryczattu od
przychodow ewidencjonowanych,
d) dziatalnosc¢ nie jest w stanie upadto$ci lub likwidacji.
W sytuaciji, gdy otrzymujgcy dofinansowanie lub poreczyciel pozostajg w zwigzku
matzenskim, a miedzy matzonkami nie jest zawarta umowa o rozdzielnosci majgtkowej,
wymagana jest na dokonanie zobowigzania, zgoda wspotmatzonka Wnioskodawcy lub
wspotmatzonka poreczyciela dokonujgcego zabezpieczenia umowy. Zgoda taka powinna
by¢ wyrazona na pismie w formie o$wiadczenia podpisanego pod odpowiedzialnoscig
karng w obecnosci pracownika Urzedu lub poswiadczona notarialnie;
Ewentualne koszty notarialne zwigzane z prawidtowym zabezpieczeniem umowy ponosi
Whnioskodawca.
Poreczycielem nie moga by¢:
a) osoby, ktére ukohczyty 70 lat,
b) osoby, uzyskujgce dochdd na podstawie uméw na czas okreslony krotszy niz 24
miesigce, liczgc od dnia udzielenia poreczenia,
c) rencisci, jezeli okres pobierania przez nich renty uptywa wczesniej niz 18 miesiecy
od daty udzielenia poreczenia,
d) pracownicy zaktadu bedgcego w likwidacji lub objeci zwolnieniami z przyczyn
zaktadu pracy,
e) pracownicy bedgcy w okresie wypowiedzenia umowy o prace,
f) osoby posiadajgce zajecia egzekucyjne,
g) pracownicy Powiatowego Urzedu Pracy w Szydtowcu,
h) wspdétmatzonek Wnioskodawcy pozostajgcy z nim w matzenskiej wspdélnocie
majgtkowej,
i) wspoétmatzonek osoby wskazanej na poreczyciela pozostajgcy z nim w matzenskiej
wspolnocie majgtkowej,
j) osoby zatrudnione/pracujgce/przebywajgce poza granicami Polski;
k) osoba, ktéra jest w trakcie umowy poreczenia w zwigzku z realizacjg innej umowy o
przyznaniu srodkéw na podjecie dziatalnosci lub umowy o przyznaniu refundac;ji
kosztéw wyposazenia stanowiska pracy w Urzedzie.

6. Podstawowe postanowienia umowy.
Podstawg wyptaty dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest umowa

zawarta przez Staroste Szydtowieckiego reprezentowanego przez Dyrektora PUP lub
osoby upowaznione, a Wnioskodawcg w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
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2) Umowa o dofinansowanie zobowigzuje Wnioskodawce do:

a)

b)

k)

1)

dostarczenia do Urzedu w terminie 3 dni roboczych od daty wptywu srodkéw na
konto, potwierdzenia wptywu tych srodkéw na rachunek bankowy wskazany przez
Whnioskodawce,

rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w terminie 7 dni roboczych po wptywie
srodkéw na rachunek bankowy; za dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze;j
przyjmuje sie date wskazang we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informaciji o
Dziatalnosci Gospodarczej w rozumieniu przepisow ustawy z 6 marca 2018r —
Prawo przedsigbiorcéw,

w przypadku 0sob nie posiadajgcych numeru NIP, zgtoszenia do CEIDG zamiaru
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i poinformowania Urzedu o fakcie nadania
numeru identyfikacji podatkowej (NIP), w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia
podpisania umowy,

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy
poczynajgc od daty wskazanej we wpisie do CEIDG (uptyw 12 m-cy konczy sie z
uptywem dnia, ktéry nazwg lub datg odpowiada poczgtkowemu dniowi terminu, a
gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu nie byto — w ostatnim dniu tego miesigca,
zgodnie z art. 112 Kodeksu cywilnego),

nie zawieszania dziatalnosci gospodarczej tagcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy w
okresie trwania umowy,

wydatkowania kwoty otrzymanych srodkéw zgodnie ze szczegétowa
specyfikacja wydatkéw wskazang we wniosku, wydatki nalezy poniesé¢ w
terminie do 2 m-cy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej:

- potwierdzeniem wydatkowania kwoty jest data faktycznej zaptaty, wynikajgca z
dowodu ksiegowego (przelewu, dowodu wptaty), a

- zakupow nalezy dokonywac dopiero po rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej,
ztozenia rozliczenia otrzymanego dofinansowania na formularzu stanowigcym
zatgcznik nr 1 do umowy, w terminie do 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci
gospodarczej,

zwrotu niewydatkowanych srodkéw w terminie do 2 miesiecy od dnia podjecia
dziatalnosci gospodarczej na konto wskazane przez Urzad,

niezbywania zakupionego sprzetu w ramach otrzymanego dofinansowania przez
okres obowigzywania umowy,

ztozenia w Urzedzie w terminie 14 dni po uptywie 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej oswiadczenia, ktére stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej
umowy,

sktadania informaciji o dokonaniu zatrudnienia w ramach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej,

oznaczenia siedziby lub miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.

3) Urzad moze wypowiedzie¢ umowe w trybie natychmiastowym i Zgda¢ zwrotu, w terminie
30 dni od dnia doreczenia wezwania, otrzymanych srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi
naliczonymi od dnia otrzymania dofinansowania do dnia dokonania zwrotu, w przypadku:

a) wykorzystania otrzymanego dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem,
b) prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres krotszy niz 12 miesiecy,

c)

podjecia zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,
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d) zawieszenia prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej na okres dtuzszy niz 6
miesiecy,

e) ztozenia niezgodnego z prawdg oswiadczenia, zaswiadczenia lub informacji we
wniosku lub bedgcych zatgcznikami do wniosku,

f) zmiany profilu dziatalno$ci bez uprzedniej zgody Dyrektora PUP w Szydtowcu,

g) naruszenia innych warunkéw umowy.

4) W przypadku wykorzystania srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania srodkow
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, Wnioskodawca jest zobowigzany do zwrotu tej
czesci srodkow, ktora zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od
dnia otrzymania srodkéw do dnia zwrotu.

5) Do okresu 12-miesiecznego prowadzenia dziatalnosci wlicza sie okres prowadzenia
przedsiebiorstwa przez osoby, o ktorych mowa w art. 14 ustawy z dnia 5 lipca 2018r. o
zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach
zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw, zarzgdce sukcesyjnego lub wiasciciela
przedsiebiorstwa w spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt 1 lub 2 tej ustawy.

6) Do okresu 12-miesiecznego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie okresu
zawieszania wykonywania dziatalnosci gospodarczej oraz okresu przekraczajgcego tgcznie
90 dni przerwy w prowadzeniu dziatalno$ci gospodarczej z powodu choroby lub
korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego (okres ten powoduje wydtuzenie o ten czas
weryfikacji prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez 12 miesiecy od dnia jej
rozpoczecia).

7) Wnioskodawca zobowigzuje sie do niezwitocznego poinformowania Urzedu o przerwie w
prowadzeniu dziatalnosci wynikajgcej z powodow okreslonych w pkt 6.

8) Ubiegajgcym sie o dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie przystuguje
roszczenie o zawarcie umowy.

9) Whnioskodawca zobowigzany jest do udzielania rzetelnych informacji i wyjasnien na temat
sposobu wykorzystania przyznanego dofinansowania oraz udostepnienia na wezwanie
Urzedu dokumentaciji dotyczgcej faktycznego prowadzenia dziatalnosci, a takze dotyczacej
wyniku finansowego prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.

10) Wnioskodawca, ktéry nabedzie prawo do obnizenia kwoty podatku od towardw i ustug
(VAT) naleznego o kwote podatku naliczonego zobowigzuje sie powiadomi¢ o tym fakcie
Urzad i dokonac¢ zwrotu réwnowartosci podatku od towaréw i ustug (VAT) zakupionych w
ramach umowy.

11) Zwrotu réwnowartosci podatku od towaréw i ustug (VAT) zakupionych w ramach umowy
nalezy dokonac w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia przez Wnioskodawce
pierwszej deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku od towardw i ustug (VAT), w ktérej
kwota tego podatku mogta by¢é wykazana do odliczenia.

12)Zwrot uwaza sie za dokonany na podstawie daty wptywu srodkéw na wskazany rachunek
bankowy Urzedu.

13)Zwrot réwnowartosci podatku od towardéw i ustug (VAT) po terminie okreslonym w pkt 11
spowoduje koniecznosc¢ zaptaty odsetek ustawowych za opdznienie.

14)W przypadku, gdy Wnioskodawca nie posiada prawa do odzyskania podatku VAT, a prawo
to uzyska w terminie pozniejszym nawet po okresie obwigzywania umowy zobowigzuje sie
powiadomic¢ Urzad i dokona¢ zwrotu rownowartos$ci odzyskanego podatku VAT w terminie
okreslonym w pkt 11.
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15)W przypadku, gdy poniesiony wydatek przekracza kwote dofinansowania, zwrot
réwnowartosci odliczonego lub zwréconego podatku VAT nastepuje proporcjonalnie.

16)Wyptata dofinansowania nastepuje po zawarciu umowy, w terminie 3 dni roboczych od
dnia podpisania umowy na rachunek bankowy wskazany we wniosku o dofinansowanie.

17)Upowaznieni przez Dyrektora PUP pracownicy Urzedu mogg przeprowadzi¢ kontrole
przyznanego dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej w zakresie prawidtowosci
realizacji zawartej umowy i wydatkowania srodkéw zgodnie z przeznaczeniem na
podstawie przepisow ustawy z dnia 15 lipca 2011r., o kontroli w administracji rzgdowe;.

18)W przypadku $mierci osoby wykonujgcej dziatalnos¢ gospodarczg przed uptywem 12
miesiecy jej prowadzenia i nieprowadzenia przedsigbiorstwa przez osoby o ktérych mowa
w art. 151 ust. 3 ustawy, zwrot srodkow nastepuje proporcjonalnie do okresu jaki pozostat
do uptywu 12 miesiecy wykonywania dziatalnosci gospodarczej, bez odsetek.

19)Umowa obowigzuje przez okres realizacji jej warunkow.

20)Dyrektor PUP w trakcie trwania umowy o dofinansowanie dokonuje oceny prawidtowosci
wykonania umowy, w szczegoélnosci fakt prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez
okres co najmniej 12 miesiecy.

21)Zakonczenie umowy nastepuje po wywigzaniu sie przez Wnioskodawce z warunkow i
postanowien w niej zawartych, oraz:

a) ztozeniu oswiadczenia, ktore stanowi zatgcznik nr 2 do umowy,
b) pisemnym potwierdzeniu przez Urzad zakonczenia zawartej umowy.

7. Rozliczenie dofinansowania.

1) Whnioskodawca otrzymujgcy dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej
zobowigzany jest do:

a) rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w terminie wskazanym w umowie,

b) udokumentowania rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przez zatgczenie do
sktadanego rozliczenia kopii deklaracji zgtoszeniowej do ubezpieczenh spotecznych i
zdrowotnych zgodnie z obowigzujgcym prawem,

c) ztozenia w terminie do 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej
rozliczenia wydatkowania otrzymanego dofinansowania na poszczegolne towary i
ustugi zgodnie ze szczegotowg specyfikacjg wydatkow okreslong we wniosku o
dofinansowanie (pkt 25) na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy;
termin o ktérym mowa moze zosta¢ wydtuzony na wniosek, w sytuacji gdy za jego
przedtuzeniem przemawiajg wzgledy spoteczne, w szczegdlnosci przypadki losowe i
sytuacje niezalezne od Wnioskodawcy,

d) dotgczenia do rozliczenia, kopii dokumentoéw (oryginaty do wglagdu Urzedu)
stwierdzajgcych dokonanie zakupdw lub ptatnosci wystawione przez osoby do tego
uprawnione wraz z potwierdzeniem zaptaty (wydruk z konta bankowego) w
przypadku dokonania przelewu, ptatnosci kartg itp.,

e) wydatkowanie srodkéw w ramach otrzymanego dofinansowania dokumentowane
powinno by¢ na podstawie faktur oraz innych dowodoéw potwierdzajgcych w sposob
wiarygodny nabycie towaréw oraz poniesienie okreslonych wydatkéw; dokumenty te
powinny zawiera¢ nastepujgce dane:

- dane sprzedawcy oraz dane nabywcy,
- date wystawienia dokumentu,
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- date sprzedazy,

- rodzaj zakupionego towaru lub ustugi w raz z podaniem jego nazwy
pozwalajgcej na jednoznaczng identyfikacje wydatku,

- cene jednostkowg oraz ilos¢ zakupionych towardw lub ustug,

- forme i terminy zaptaty,

- stwierdzenie dokonania ptatnosci;

2) Nie zostang uwzglednione w rozliczeniu wydatki dokumentowane w formie paragonéw
fiskalnych oraz faktur uproszczonych, ktére nie zawierajg NIP-u nabywcy.

3) Nie zostang uwzglednione zakupy dokonane przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
oraz zakupy dokonane na wspoétwtasnos$¢, a takze na podstawie umowy kupna-sprzedazy.

4) W przypadku dokonywania zakupow za granicg, Wnioskodawca jest zobowigzany do
przedstawienia przettumaczonego na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego dowodu
zakupu. Koszty poniesione w walucie obcej przelicza sie na ztote wedtug sredniego kursu
walut obcych ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajgcego dzien dokonania transakgciji.

5) Za poniesienie wydatku uznaje sie moment faktycznego dokonania zaptaty tj. dokonania
przelewu, zaptaty gotowka, ptatnosci kartg ptatnicza.

6) Rozliczenie wydatkowanych srodkow jest dokonywane w kwocie brutto.

7) Dokonywanie ptatnosci w formie bezgotowkowej (przelewy, ptatnosci kartg itp.) w ramach
przyznanego dofinansowania powinno nastepowac jedynie za posrednictwem rachunku
ptatniczego Wnioskodawcy - konta firmowego lub osobistego.

8) Dokonywanie ptatnosci zwigzanych z przyznanym dofinasowaniem powinno
odbywac sie zgodnie z art. 19 pkt. 1 i 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r — Prawo
przedsiebiorcéw pod rygorem nieuwzglednienia do rozliczenia poniesionych wydatkéw.
Ww. art. ustawy stanowi, ze dokonywanie lub przyjmowanie ptatnosci zwigzanych z
wykonywang dziatalnoscig gospodarczg nastepuje za posrednictwem rachunku ptatniczego
przedsiebiorcy, w kazdym przypadku gdy: strong transakciji, z ktorej wynika ptatnosc, jest
inny przedsigbiorca oraz jednorazowa warto$c¢ transakcji, bez wzgledu na liczbe
wynikajgcych z niej ptatnosci, przekracza 15 000,00 zt lub réwnowartos¢ tej kwoty, przy
czym transakcje w walutach obcych przelicza sie na ztote wedtug sredniego kursu walut
obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajgcego dzien dokonania transakgciji.

9) Dopuszcza sie ztozenie dokumentéw potwierdzajgcych wydatkowanie petnej kwoty
otrzymanych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej zarbwno osobiscie w
Urzedzie, jak i za pomocg skrzynki podawczej Urzedu ( w tym przypadku nalezy wszystkie
dokumenty tgcznie lub odrebnie opatrze¢ podpisem kwalifikowanym lub podpisem
zaufanym) oraz za posrednictwem operatora pocztowego.

10)W przypadku ewentualnej koniecznosci ztozenia niezbednych wyjasnien dotyczgcych
wydatkowania kwoty dofinansowania prowadzenia dziatalnosci, Urzgd moze wezwac do
osobistego stawiennictwa Wnioskodawcy w PUP celem uzyskania dodatkowych dowodow.

11) Dyrektor PUP, na wniosek Wnioskodawcy przed dokonaniem tych zakupéw moze
uznac za prawidtowo poniesione réwniez wydatki odbiegajgce od zawartych w
szczegotowej specyfikacji wydatkow wskazanej we wniosku (pkt 25), mieszczgce sie w
kwocie przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadnos$c¢ ich poniesienia, biorgc
pod uwage charakter dziatalnosci prowadzonej przez Wnioskodawce.

12) Dofinansowanie otrzymane, a niewykorzystane podlega zwrotowi w terminie do 2 miesiecy
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4)

5)

od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej na konto bankowe wskazane przez Urzad;

8. Postanowienia koncowe

Whnioskodawca jest zobowigzany do powiadomienia Urzedu w formie pisemnej lub
elektronicznej o wszelkich zmianach dotyczacych realizacji umowy o dofinansowanie
dotyczgcych Wnioskodawcy i poreczycieli — w tym w szczegdlnosci o: zmianie nazwiska,
miejsca zamieszkania, nr telefonu, oraz innych okolicznosciach majgcych wptyw na
realizacje umowy, w terminie 7 dni od dnia wystgpienia tych zmian.

W okresie trwania umowy o dofinansowanie nie dopuszcza sie przeniesienia wykonywanej
dziatalnosci do lokalu, w ktorym jest juz prowadzona przez inny podmiot dziatalnosc
gospodarcza tego samego rodzaju.

Whnioskodawca jest zobowigzany powiadomi¢ Urzgd w formie pisemnej lub elektronicznej o
utracie przedmiotow i rzeczy zakupionych w ramach otrzymanych srodkéw, ktére utracit w
wyniku zdarzen losowych, kradziezy, o wymianie zakupionych przedmiotéw i rzeczy oraz o
zwrocie pieniedzy zwigzku ze ztozong reklamacjg oraz przedtozy¢ dokumenty
potwierdzajgce zaistnienie takiego zdarzenia.

W przypadku uzyskania zwrotu pieniedzy z tytutu reklamacji Wnioskodawca jest
zobowigzany, niezwtocznie po uznaniu reklamacji, dokona¢ ponownego zakupu tej rzeczy
zgodnie ze szczegotowa specyfikacjg zakupow we wniosku oraz przedtozy¢ w Urzedzie
dokumenty potwierdzajgce dokonany zakup.

W przypadku finansowania dotacji z projektu realizowanego z EFS + lub innych programow
odrebne obowigzki Wnioskodawcy wynikajgce z dokumentacji programowych, a takze
dotyczgce podatku od towardw i ustug VAT zostang zapisane w umowie o0 przyznaniu
jednorazowych srodkéw na podijecie dziatalnosci gospodarczej.

Wszelkie zmiany w zasadach przyznawania jednorazowych srodkéw na podijecie
dziatalnosci gospodarczej zatwierdza Dyrektor PUP i nie majg one wptywu na umowy
zawarte przed ich dokonaniem.

Niniejsze zasady obowigzujg od dnia 23 lipca 2025r.

zup. STAROSTY
DYREKTOR
Powiatowego Urzedu Pracy
w Szydtowcu
mgr Jarostaw Basiak

/-/ podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym
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