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Ogtoszenie naboru na wolne stanowisko pracy

Data publikacji: 13.04.2016

Inspektor - 1 miejsce pracy
Powiatowy Urzd Pracy w Szydowcu
ul. Metalowa 7

26-500 Szydowiec

OGASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
Inspektor - 1 miejsce pracy
w Dziale Finansowo - Ksigowym
Wymiar czasu pracy — peny etat

Umowa o prac na czas okrelony

1. Osoba ubiegajca si 0 zatrudnienie musi spenia nastpujce wymagania niezbdne do zatrudnienia na
w/w stanowisku:

a) wyksztacenie wysze magisterskie ekonomiczne lub administracyjne,

b) obywatelstwo polskie lub kandydat wykae si znajomoci jzyka polskiego wystarczajc do wykonywania
zada,

c)pena zdolno do czynnoci prawnych i korzystania z peni praw publicznych,

d) brak prawomocnego skazania za umylne przestpstwo cigane z oskarenia publicznego lub umylne
przestpstwo skarbowe,

€) znajomo ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy i aktéw wykonawczych, ustawy o
rachunkowoci i finansach publicznych.

f) dowiadczenie zawodowe minimum 2 lata,
g) umiejtno nawizywania wspopracy i kontaktéw interpersonalnych,

h) umiejtno dobrej organizacji pracy na stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe zwizane z zatrudnieniem na stanowisku, na ktére przeprowadzany jest
nabor:
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a) mile widziane odbyte szkolenia w zakresie rachunkowaoci,
b) umiejtno obsugi komputera i urzdze biurowych,
c) dodatkowym atutem bdzie umiejtno obsugi Systemu Informatycznego SYRIUSZ Std,

d) dokadno, terminowo, dyskretno, umiejtno pracy w zespole komunikatywno, samokontrola.

3. Zakres wykonywanych zada na stanowisku, na ktére prowadzony jest nabor:

a) prowadzenie wydzielonych zada w penej ksigowoci w zakresie wydatkéw i dochodéw budetowych
urzdu,

b) prowadzenie dokumentacji i sprawozdawczoci w/w zakresie

4. Wymagane dokumenty aplikacyjne:
a) yciorys (CV),
b) list motywacyjny,
c) kserokopia dyplomu ukoczenia studiow lub zawiadczenie o ukoczeniu studiow,
d) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajcej si o zatrudnienie,
e) kserokopie dokumentéw potwierdzajcych dowiadczenie zawodowe,
f) kserokopia dowodu osobistego albo owiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
g) owiadczenie kandydata zoone pod rygorem odpowiedzialnoci karnej z art. 233 1 k.k.:
® o korzystaniu z peni praw publicznych
® 0 niekaralnoci za przestpstwo popenione umylnie cigane z oskarenia publicznego lub umylne
przestpstwo skarbowe,
® 0o posiadaniu penej zdolnoci do czynnoci prawnych

h) owiadczenie kandydata o wyraeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutaciji,

i) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejtnociach np : posiadane kursy i
szkolenia, opinie i referencje,

Inne dokumenty poza wskazanymi powyej nie bd przyjmowane i nie maj wpywu na procedur rekrutacyjn.
Poza informacjami zawartymi w ogoszeniu innych informacji si nie udziela.

Wymagane dokumenty aplikacyjne naley skada w zamknitej kopercie z podanym adresem zwrotnym i
dopiskiem: ,, PUP Szydowiec — nabdér na wolne stanowisko urzdnicze — inspektor". Dokumenty
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naley skada w godzinach urzdowania tj. od 7 39 do 15 30 w Kancelarii Powiatowego Urzdu Pracy w
Szydowcu przy ul. Metalowej 7 pok. 22 lub poczt na adres Powiatowego Urzdu Pracy. Termin skadania

dokumentéw upywa z dniem 25.04. 2016r. o godz. 15 30

Aplikacje, ktére wpyn po wyej okrelonym terminie nie bd rozpatrywane.

W miesicu poprzedzajcym dat upublicznienia ogoszenia wskanik zatrudnienia oséb niepenosprawnych
w Powiatowym Urzdzie Pracy w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spoeczne;j
oraz zatrudnienia o0s6b niepenosprawnych wynosi powyej 6 %.

5. Inne informacje:

1) Kandydaci speniajcy wymagania formalne zostan powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej

2) Dokumenty oséb, ktére si nie zakwalifikoway bd odbierane osobicie przez zainteresowanych w
terminie 7 dni od ogoszenia wynikéw wyboru a po upywie tego terminu komisyjnie niszczone.

Dyrektor
Powiatowego Urzdu Pracy
w Szydowcu

Tadeusz Pitowski

Szydowiec, dn. 13.04.2016r.
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