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Ogtoszenie naboru na wolne stanowisko pracy

Data publikacji: 24.07.2014

Powiatowy Urzad Pracy w Szydtowcu
ul. Metalowa 7
26-500 Szydtowiec
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
Doradca zawodowy - 1 miejsce pracy

w Centrum Aktywizacji Zawodowej
Wymiar czasu pracy - petny etat
Umowa o prace ha czas okreslony

1. Osoba ubiegajaca sie o zatrudnienie musi spetnia¢ nastepujace wymagania niezbedne do zatrudnienia
na w/w stanowisku:

a) wyksztatcenie wyisze,

b) obywatelstwo polskie lub kandydat wykaze sie znajomoscig jezyka polskiego wystarczajgcg do
wykonywania zadan,

c) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych,

d) brak prawomocnego skazania za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

e) znajomos¢ ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy i aktéw wykonawczych w
szczegoblnosci:

® standarddéw ustug rynku pracy.

f) doswiadczenie zawodowe minimum 2 lata w tym co najmniej rok na stanowisku doradcy
zawodowego,

g) umiejetnos¢ nawigzywania wspodtpracy i kontaktdw interpersonalnych,

h) umiejetno$¢ dobrej organizacji pracy na stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe zwigzane z zatrudnieniem na stanowisku, na ktére przeprowadzany jest
nabor:

a) umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie Srodowiska Windows,
b) znajomos¢ obstugi Systemu Informatycznego SYRIUSZ Std,
3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku, na ktére prowadzony jest nabér:

a) Realizacja zadan ustawowych Powiatowego Urzedu Pracy w zakresie doradztwa zawodowego,

b) Profilowanie osdb bezrobotnych i poszukujgcych pracy

c) Opracowywanie Indywidualnych Plandéw Dziatan i staty nadzér nad ich realizacja,

d) Wykonywanie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami weryfikacji oséb bezrobotnych kierowanych do
pracy,

e) Bezposrednie kontakty z osobg zainteresowang w celu przedstawienia propozycji pomocy,

f) Bezposredni kontakt z pracodawcg w celu pomocy w naborze pracownikéw ,

g) Przedstawianie bezrobotnemu lub poszukujgcemu pracy propozycji pomocy w ramach doradztwa
zawodowego,

h) Prowadzenie rozliczen i sprawozdawczosci zgodnie z zakresem zadan

stanowiskowych.
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4. Wymagane dokumenty aplikacyjne:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

c) kserokopia dyplomu ukonczenia studiéw lub zaswiadczenie o ukoniczeniu studiéw,

d) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

e) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe,

f) kserokopia dowodu osobistego albo oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
g) oswiadczenie kandydata ztozone pod rygorem odpowiedzialnosci karnej z art. 233 1 k.k.:

® o korzystaniu z petni praw publicznych,

® o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie Scigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe,

® o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych

h) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,
i) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach np: posiadane kursy i
szkolenia, opinie i referencje,

Inne dokumenty poza wskazanymi powyzej nie bedg przyjmowane i nie majg wptywu na procedure
rekrutacyjna.

Poza informacjami zawartymi w ogfoszeniu innych informacji sie nie udziela.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z podanym adresem zwrotnym
i dopiskiem: ,,PUP Szydtowiec - nabdér na wolne stanowisko urzednicze - Doradca Zawodowy".
Dokumenty nalezy sktada¢ w godzinach urzedowania tj. od 7 30 do 15 30 w Kancelarii Powiatowego
Urzedu Pracy w Szydtowcu przy ul. Metalowej 7 pok. 22 lub pocztg na adres Powiatowego Urzedu Pracy.
Termin sktadania dokumentéw uptywa z dniem 05 sierpnia 2014r. o godz. 15 30.

Aplikacje, ktore wptyng po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

5. Inne informacje:
1) Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne zostang powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej
2) Dokumenty oséb, ktére sie nie zakwalifikowaty bedg odbierane osobiscie przez zainteresowanych w
terminie 7 dni od ogtoszenia wynikdw wyboru a po uptywie tego terminu komisyjnie niszczone.
Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy
w Szydtowcu
Tadeusz Pietowski
Szydtowiec, dn. 24.07.2014r.
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